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TADBIR URUS PENGURUSAN KEWANGAN
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

1.0	 PENDAHULUAN

	 Selaras dengan dasar transformasi negara ke arah status negara maju berpendapatan 
tinggi menjelang tahun 2020, UiTM telah mengambil inisiatif untuk menghasilkan 
model tadbir urus sejajar dengan Pelan Pembangunan Pendidikan Malaysia 2015 - 
2025 (Pendidikan Tinggi) dan Program Transformasi UiTM 2015.

	 Model transformasi pengurusan kewangan yang berasaskan kepada 1UiTM 
Multisistem merupakan satu sistem pengurusan kewangan yang diseragamkan 
penggunaannya mengikut  tadbir urus dan kuasa yang telah diluluskan oleh Lembaga 
Pengarah Universiti serta digunapakai oleh seluruh sistem kewangan universiti.

	 Skop tadbir urus pengurusan kewangan yang berasaskan kepada model 
1UiTM:Multisistem adalah seperti beikut :

1.1	 Skop Operasi Universiti Induk 

	 Tumpuan perkhidmatan menjurus kepada perkhidmatan teras pengurusan 
kewangan Pejabat Bendahari di Pejabat Naib Canselor, UiTM Shah Alam iaitu :

i.	 Perancangan dan Belanjawan
ii.	 Perolehan mengikut had nilai yang telah ditetapkan
iii.	 Kewangan Korporat
iv.	 Gaji dan Kemudahan Staf
v.	 Penjanaan Pendapatan
vi.	 Pengurusan Kewangan Pembangunan dan Pengurusan Fasiliti
vii.	 Pengurusan Harta Benda
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viii.	 Kewangan Pelajar
ix.	 Pengurusan Kewangan Akaun Amanah, Penyelidikan dan Perundingan
x.	 Dasar, Pentadbiran dan Kualiti
xi.	 Pengurusan Perakaunan dan Sistem

 
1.2	 Skop Operasi Universiti Negeri

	 Tumpuan perkhidmatan menjurus kepada perkhidmatan teras pengurusan 
kewangan Pejabat Bendahari di Kampus Negeri dan satelit.

i.	 Perancangan dan Belanjawan
ii.	 Perolehan mengikut had nilai yang telah ditetapkan
iii.	 Pengurusan Bayaran
iv.	 Penjanaan Pendapatan
v.	 Pengurusan Kewangan Fasiliti
vi.	 Pengurusan Harta Benda
vii.	 Pengurusan Kewangan Akaun Amanah, Penyelidikan dan Perundingan
viii.	 Pentadbiran dan Kualiti
ix.	 Pengurusan Perakaunan

	
2.0	 LATAR BELAKANG PEJABAT BENDAHARI

	 Pejabat Bendahari merupakan nadi utama dalam pengurusan kewangan bagi 
keseluruhan sistem Universiti sebagaimana yang diperuntukkan oleh Akta 173  
Universiti Teknologi Mara 1976 dan ia diuruskan secara berpusat. Perkembangan 
Pejabat Bendahari adalah selari dengan perkembangan Universiti bermula sejak 
penubuhan Dewan Latehan RIDA pada tahun 1956 sehinggalah diiktiraf menjadi 
sebuah universiti pada 26 Ogos 1999 iaitu Universiti Teknologi MARA. 

	 Perkhidmatan Pejabat Bendahari terdapat di semua jabatan dan fakulti serta di 
kampus-kampus negeri dan kampus satelit di seluruh Malaysia. Dengan demikian 
ia dapat memastikan sumber kewangan diurus dengan cekap dan berkesan melalui 
struktur governan kewangan yang telah ditetapkan bagi menyokong hasrat UiTM 
untuk menjadi sebuah universiti yang unggul.
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2.1	 Pengurusan Pejabat Bendahari dibahagikan seperti berikut :

i.	 Jabatan Belanjawan Universiti
ii.	 Jabatan Kewangan Korporat
iii.	 Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset
iv.	 Jabatan Pengurusan Akaun dan Sistem Kewangan
v.	 Jabatan Pengurusan Kewangan Pelajar
vi.	 Jabatan Gaji dan Kewangan Staf
vii.	 Jabatan Dasar dan Kewangan Ibu Pejabat
viii.	 Jabatan Pengurusan Akaun Amanah
ix.	 Jabatan Pengurusan Kewangan Pembangunan dan Fasiliti
x.	 Pejabat Bendahari UiTM Cawangan

2.2	 Pengurusan kewangan universiti terbahagi kepada 3 fungsi utama iaitu :

i.	 Penentuan skop dan dasar pengurusan kewangan perancangan 
dan belanjawan, perakaunan, pengurusan rekod dan menyediakan 
perkhidmatan kewangan utama.

ii.	 Penyediaan garis panduan dan prosedur akta, arahan dan piawaian yang 
sedang berkuatkuasa.

iii.	 Penyediaan struktur organisasi dan kawalan-kawalan kewangan yang 
berkesan dan berakauntabiliti.

3.0	 ASAS PENYEDIAAN TADBIR URUS

	 Pengurusan kewangan universiti adalah suatu aktiviti bagi menguruskan sumber 
kewangan berdasarkan kepada keutamaan dan pematuhan kepada dasar dan 
peruntukan peraturan kewangan yang telah ditetapkan oleh Akta dan pengurusan 
tadbir urus universiti.

	 Mengikut Seksyen 20(6) Akta Universiti Teknologi MARA 1976 (Akta 173). Kuasa Naib 
Canselor tertakluk kepada peruntukan, peraturan dan perundangan yang dibuat di 
bawah Akta 173, menjalankan penyeliaan am dalam pendidikan, pengajaran, latihan, 
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kewangan, pentadbiran, kebajikan dan tatatertib di Universiti dan menunaikan kuasa 
seperti yang diperuntukkan di bawah Akta 173 dan mana-mana peraturan serta lain-
lain perundangan subsidiari yang dibuat di bawahnya.

	 Seksyen 22 Akta Universiti Teknologi MARA 1976 (Akta 173) pula memperuntukkan 
Bendahari sebagai pegawai utama yang dilantik oleh Lembaga Pengarah dalam 
menguruskan hal ehwal kewangan universiti dan melaksanakan tugas di bawah 
arahan dan kawalan Naib Canselor.

	 Seterusnya, Seksyen 24 (4) Akta Universiti Teknologi MARA 1976 (Akta 173) pula 
memperuntukkan Lembaga Pengarah dan Naib Canselor untuk mengawal aliran 
kewangan dengan melaksanakan, menjalankan dan menunaikan kuasa, fungsi dan 
kewajipan di bawah Akta 173 untuk menjana hasil Universiti, tertakluk kepada apa-
apa arahan yang diberikan oleh Menteri di bawah Seksyen 29, bagi menguruskan 
pembayaran dan penerimaan dana universiti pada setiap tahun.

	 Pengurusan Pejabat Bendahari Universiti Teknologi MARA mengguna pakai 
peraturan, garis panduan dan pekeliling yang dikeluarkan oleh kerajaan dan  universiti 
dari semasa ke semasa.

4.0	 INSTITUSI TADBIR URUS

	 Tadbir urus kewangan Universiti berasaskan kepada elemen-elemen berikut : 
i.	 Keperluan Perundangan
ii.	 Perkhidmatan  Kewangan
iii.	 Pembangunan dan Pengurusan Sumber  Kewangan
iv.	 Kawalan Penilaian Prestasi Kewangan

	 Tadbir urus kewangan universiti mempunyai tiga (3) Peringkat iaitu peringkat strategik, 
eksekutif dan pengoperasian.

4.1 	 Peringkat Strategik : Kuasa Lembaga Pengarah Universiti

	 Tadbir urus strategik pengurusan kewangan Universiti diterjemahkan melalui 
pewujudan struktur pengurusan di bawah kuasa Lembaga Pengarah Universiti 
iaitu :



Universiti Teknologi  MARA Universiti Teknologi  MARA8 9

Tadbir Urus 1UiTM:Multisistem Tadbir Urus Kewangan Universiti

i.	 Jawatankuasa Tetap Kewangan (JTK)
	 Menentukan dasar perakaunan dan kewangan Universiti seperti yang 

dinyatakan di Bahagian III, Seksyen 16 (3) Akta 173 dan bertanggungjawab 
untuk menilai dan meluluskan cadangan dasar perakaunan dan kewangan 
yang sesuai diamal atau diguna pakai oleh pengurusan universiti.

ii.	 Jawatankuasa Pelaburan (JP)
	 Mencadangkan kepada Lembaga Pengarah Universiti dasar-dasar 

pelaburan, memperakukan permohonan penubuhan anak syarikat dan 
seterusnya memantau prestasi pelaburan yang dibuat serta membuat 
laporan kepada Lembaga Pengarah Universiti.

4.2 	 Peringkat Eksekutif

	 Pengurusan kewangan peringkat eksekutif dilaksanakan melalui jawatankuasa-
jawatankuasa seperti berikut :

i.	 Jawatankuasa Pemeriksaan Bajet Universiti (JKPBU)
	 Menyemak, memeriksa dan memuktamadkan permohonan  bajet 

mengurus.

ii.	 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA)
	 Mengawasi, memantau dan menyelia semua urusan kewangan supaya ia 

berjalan lancar dan menepati peraturan yang telah ditetapkan.

iii.	 Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan UiTM (JPAKU)
	 Merancang, memantau, mengawasi dan menyelia semua aspek 

pengurusan aset kerajaan UiTM.

iv.	 Lembaga Perolehan (LP) UiTM
	 Mempertimbangkan dan menyetujuterima tender bagi perolehan kerja, 

bekalan dan perkhidmatan mengikut had yang telah ditetapkan oleh 
Perbendaharaan Malaysia.
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4.3 	 Peringkat Operasi

	 Jawatankuasa di peringkat operasi dibentuk untuk memikul tanggungjawab 
melaksana aktiviti teras pengurusan kewangan berpandukan dasar, polisi dan 
peraturan yang telah ditetapkan oleh pengurusan universiti. Jawatankuasa-
jawatankuasa ini mempunyai fungsi dan operasi yang berbeza mengikut 
pengerusi dan keahlian jawatankuasa dan dipengerusikan oleh Ketua PTJ yang 
diberi kuasa menguruskan kewangan universiti. Jawatankuasa yang terlibat di 
bawah Peringkat Operasi ini adalah :

i.	 Jawatankuasa Sebut Harga UiTM/Kampus Negeri/Kampus Satelit/ILD

	 Mempertimbang dan menyetuju terima sebut harga bagi perolehan kerja, 
bekalan dan perkhidmatan mengikut had nilai sebut harga sehingga RM 
500,000.00 

ii.	 Jawatankuasa Akaun Amanah (JKAA)

a.	 Membantu dan membiayai kegiatan-kegiatan  yang dijalankan oleh 
universiti yang tidak boleh ditampung daripada peruntukan Belanja 
Mengurus.

b.	 Mentadbir dan membelanjakan wang pemberian yang diterima oleh 
Universiti (Sumbangan/Keuntungan/Agihan) mengikut maksud 
pemberian/hasil. 

c.	 Mengendalikan Jawatankuasa Akaun Amanah yang diuruskan 
berdasarkan Arahan Amanah.

iii.	 Jawatankuasa Pembukaan Peti Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM Induk/
Kampus Negeri/ILD

	 Membuka peti tender/sebut harga rasmi kampus UiTM Induk dan Kampus 
Negeri/Kampus Satelit

iv.	 Jawatankuasa Penilaian Teknikal Peralatan UiTM Induk/Kampus Negeri/
Kampus Satelit/ILD

	 Membuat penilaian teknikal tender/sebut harga rasmi
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v.	 Jawatankuasa Penilaian Harga Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM Induk/
Kampus Negeri/Kampus Satelit/ILD

	 Membuat penilaian harga dan kewangan petender/penyebutharga rasmi

vi.	 Jawatankuasa Rundingan Harga UiTM Induk/Negeri/ILD

	 Merunding harga keatas pembelian yang dibuat secara rundingan terus 
bagi amaun melebihi RM50,000 untuk perolehan bekalan, perkhidmatan, 
kerja-kerja dan perolehan darurat.

vii.	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM (JPAA)

	 Mengawasi, memantau dan menyelia pengurusan Pelupusan Aset Alih 
UiTM serta mempastikan peraturan yang telah ditetapkan dipatuhi. 

a. 	 Nilai Perolehan asal bagi satu barang melebihi RM 50,000.00 atau 
pada agregatnya melebihi RM 500,000.00 di bawah bidang kuasa 
Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM (JPAA) seperti berikut :

	 UiTM  Shah Alam 
	

Pengerusi	 :	Timbalan Naib Canselor
Ahli	 :	Bendahari
	 :	Wakil Pejabat Pendaftar
	 :	Wakil Jabatan Infrastruktur, Pejabat Pembangunan 

Infrastruktur & Infostruktur
	 :	Wakil Jabatan Infostruktur, Pejabat Pembangunan 

Infrastruktur & Infostruktur
	 :	Wakil Pejabat Penasihat Undang-Undang
	 :	Pensyarah Kanan (2 orang)

Turut Hadir	 :	Pegawai Pemeriksa Pelupusan (mengikut bidang 
kepakaran)

Setiausaha	 :	Ketua Bahagian Pengurusan Harta Benda, 	Jabatan 
Pengurusan Perolehan & Aset, Pejabat Bendahari 
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Urusetia	 :	Bahagian Pengurusan Harta Benda, Jabatan 
Pengurusan Perolehan & Aset, Pejabat Bendahari 

UiTM Cawangan	

Pengerusi	 :	Rektor 

Ahli	 :	Salah seorang Timbalan Rektor
	 :	Penolong Rektor 
	 :	Ketua Pejabat Bendahari 
	 :	Ketua Pejabat Pentadbiran 
	 :	Ketua Bahagian Pengurusan Fasiliti 
	 :	Ketua Bahagian Infostruktur 
	 :	Wakil Penasihat Undang-Undang Cawangan 

(Pensyarah yang mempunyai pengetahuan undang-
undang)

	 :	Pensyarah Kanan Fakulti (2 orang) 

Turut Hadir	 :	Pegawai Pemeriksa Pelupusan (mengikut bidang 
kepakaran)

Setiausaha	 :	Ketua Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat 
Bendahari 

Urusetia	 :	Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari 

b. 	 Nilai perolehan asal bagi satu barang tidak melebihi RM 50,000.00 
atau pada agregatenya tidak melebihi RM 500,000.00 dimana kuasa 
melupus secara Pekeliling seperti berikut :

Bendahari					     -	UiTM Shah Alam

Timbalan Rektor		 -	UiTM Cawangan

Penolong Rektor		 -	UiTM Cawangan
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viii. 	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih UiTM (JPATA)

	 Mengawasi, memantau dan menyelia pengurusan Pelupusan Aset Tak 
Alih UiTM serta mempastikan peraturan yang telah ditetapkan dipatuhi. 

a. 	 Kuasa melulus pelupusan aset tak alih UiTM melebihi RM 
500,000.00 adalah dibawah Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih 
UiTM diperingkat UiTM Shah Alam. Bagi UiTM Shah Alam, semua 
pelupusan aset tak alih tanpa mengira nilai akan dibentangkan di 
mesyuarat peringkat UiTM Shah Alam seperti berikut :

  
UiTM Shah Alam 

Pengerusi	 :	Timbalan Naib Canselor

Ahli	 :	Bendahari
	 :	Dekan Fakulti Kejuruteraan Awam
	 :	Dekan Fakulti Kejuruteraan Elektrik
	 :	Dekan Fakulti Kejuruteraan Mekanikal
	 :	Dekan Fakulti Senibina, Perancangan & Ukur
	 :	Ketua Bahagian Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan
	 :	Wakil Pejabat Penasihat Undang-Undang
 	 :	Pembentang

Turut hadir	 :	Pengarah Pembangunan Infrastruktur 
	 :	Pengarah Hartanah, Bahagian Pengurusan Hartanah 

& Pelaburan
	 :	Jurutera Awam & Struktur sebagai wakil Pejabat 

Pembangunan Infrastruktur & Infostruktur
	 :	Juruukur Bahan sebagai wakil Pejabat Pembangunan 

Infrastruktur & Infostruktur

Setiausaha	 :	Ketua Bahagian Pengurusan Harta Benda, Jabatan 
Pengurusan Perolehan & Aset, Pejabat Bendahari 

Urusetia	 :	Bahagian Pengurusan Harta Benda, Jabatan 
Pengurusan Perolehan & Aset, Pejabat Bendahari 
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b. 	 Kuasa melulus pelupusan aset tak alih UiTM tidak melebihi RM 
500,000.00 adalah dibawah Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih 
UiTM diperingkat UiTM Cawangan seperti berikut :

UiTM Cawangan

Pengerusi	 :	Rektor

Ahli	 :	Timbalan Rektor (salah seorang)
	 :	Ketua Bahagian Pengurusan Fasiliti 
	 :	Pensyarah yang mempunyai kepakaran dalam 

bidang teknikal berkenaan/Pegawai Teknikal dari 
agensi luar

	 :	Ketua Pejabat Bendahari 
	 :	Ketua Pejabat Pentadbiran
	 :	Wakil Penasihat Undang-Undang Cawangan 

(Pensyarah yang mempunyai pengetahuan undang-
undang)

	 : Pembentang

Turut hadir	 :	Jurutera 
	 :	Ketua Bahagian Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan 
	 :	Jurutera/Penolong Jurutera sebagai wakil Bahagian 

Pengurusan Fasiliti 
	 :	Juruukur Bahan/Penolong Juruukur Bahan sebagai 

wakil Bahagian Pengurusan Fasiliti     

Setiausaha	 :	Ketua Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat 
Bendahari 

Urusetia	 :	Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari 
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ix.	 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan Dan Akaun Negeri (JPKAN)

	 Jawatankuasa ini dipengerusikan oleh Rektor serta berfungsi untuk 
mengawasi, memantau dan menyelia semua urusan kewangan supaya ia 
berjalan lancar dan menepati peraturan yang telah ditetapkan berdasarkan 
pekeliling-pekeliling Perbendaharaan dan Kementerian Pendidikan Tinggi 
Malaysia. Minit mesyuarat JPKA (N) dikemukakan dan dibentangkan ke 
JPKA Induk.

5.0	 STRUKTUR TADBIR URUS PENGURUSAN KEWANGAN UNIVERSITI

	 5.1	 Struktur Tadbir Urus Kewangan Universiti seperti di Lampiran I1 
	
	 5.2	 Struktur Tadbir Urus Pelaburan Universiti seperti di Lampiran I2

	 5.3	 Struktur Organisasi Pejabat Bendahari seperti di Lampiran I3

	 5.4	 Carta Fungsi Pejabat Bendahari seperti di Lampiran I4

6.0 	 SENARAI JAWATANKUASA
	

Strategik Eksekutif Operasi
Jawatankuasa 
Tetap Kewangan 
(JTK)

Jawatankuasa Pengurusan 
Kewangan dan Akaun 
(JPKA)

Lembaga Perolehan UiTM

Jawatankuasa Sebut Harga 
UiTM (JKSH)

Jawatankuasa Sebut Harga 
UiTM Negeri (JKSHN)

Jawatankuasa Pengurusan 
Kewangan Dan Akaun Negeri 
(JPKAN)



Universiti Teknologi  MARA Universiti Teknologi  MARA16 17

Tadbir Urus 1UiTM:Multisistem Tadbir Urus Kewangan Universiti

Strategik Eksekutif Operasi
Jawatankuasa Pembukaan Peti 
Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM-
Induk (JKPPT)
Jawatankuasa Pembukaan Peti 
Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM 
Negeri (JKPPTN)
Jawatankuasa Penilaian Teknikal 
Peralatan UiTM Induk/Kampus 
Negeri/Kampus Satelit (JKPTP)
Jawatankuasa Rundingan Harga 
UiTM/Negeri (JKRH)
Jawatankuasa Penilaian Harga 
Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM 
Induk/Kampus Negeri/Kampus Satelit 
(JKPH)
Jawatankuasa Akaun Amanah (JKAA)

Jawatankuasa Pengurusan 
Aset Kerajaan UiTM 
(JPAKU)

*Peringkat UiTM Cawangan
Laporan dibentang di bawah 
agenda khas pengurusan aset 
alih UiTM semasa Mesyuarat 
Eksekutif/Pentadbiran UiTM 
Cawangan.

Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih 
UiTM/Negeri (JPAA)

Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak 
Alih UiTM/Negeri (JPATA)

Jawatankuasa 
Pemeriksaan Bajet 
Universiti (JKPBU)

Jawatankuasa 
Pelaburan (JP)

UiTM Holdings Anak-Anak Syarikat UiTM Holdings
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7.0	 HAD KUASA TADBIR URUS

7.1	 Had Kuasa Tadbir Urus Jawatankuasa Tetap Kewangan

Bil. Proses
Peringkat

Operasi Eksekutif
Strategik

JTK LPU

1. Dasar Perakaunan
Meliputi polisi perakaunan/menghapus kira 

berkaitan hasil/terimaan/sumbangan/
tajaan/pinjaman/dana, penubuhan/pindaan 
pengurusan/pembubaran/penggabungan/
pemindahan pengurusan Akaun Amanah/
pemindahan Arahan Amanah

L M

2. Dasar Kewangan 
i. Meliputi pengiktirafan/pengagihan hasil/terimaan/

keuntungan/kadar kenaan/sewaan/bayaran/
caj (termasuk sewaan ruang, peralatan, 
makmal, perkhidmatan dan lain-lain kemudahan 
universiti)

ii. Semakan dan pindaan kadar

L M

3. Kehilangan harta/Hapus kira harta/Penggantian L/P M

4. Surcaj kehilangan harta P L

C	 = 	 Cadang		 SY	 =	 Syorkan
S	 =	 Sahkan		 M	 =	 Maklum
P	 =	 Peraku
L	 =	 Lulus
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7.2	 Had Kuasa Tadbir Urus Jawatankuasa Pelaburan

Bil Proses
Peringkat

Operasi Eksekutif
Strategik
JP LPU

1 Mengemukakan cadangan untuk dasar pelaburan, 
agihan daripada pelaburan/cadangan pelaburan 
baru dan penjualan saham kepada Lembaga 
Pengarah Universiti.

C P/L

2 (1) Menguruskan prosedur pelaburan universiti :
a. Pembentangan permohonan pelaburan jangka 
pendek, jangka sederhana dan jangka panjang 
dari institusi kewangan tempatan/pengurus dana.

C P/L

b. Membuat analisa terhadap portfolio pelaburan 
dan firma/pengurus dana serta memperakukan 
pelantikan pengurus dana bagi menguruskan 
pelaburan UiTM

C/P L

c. Melaburkan wang lebihan UiTM dari Kumpulan 
Wang UiTM yang tidak bersumberkan daripada 
Kerajaan.

C/P L

3 Memantau prestasi pelaburan universiti :
a. Menerima dan menganalisa laporan kewangan 
daripada pengurus dana tentang prestasi, strategi 
dan kedudukan semasa pelaburan.

C/P L

b. Menyediakan laporan pelaburan secara berkala 
untuk Jawatankuasa Pelaburan dan Lembaga 
Pengarah Univerisiti.

C/P L

4 Perkara berkaitan anak-anak syarikat :
a. Memperakukan permohonan penubuhan anak 
syarikat UiTM.

C/P L

b. Pelaporan prestasi kewangan anak-anak 
syarikat UiTM.

C/P L

C	 = 	 Cadang			  P	 =	 Peraku
L	 =	 Lulus			   M	 =	 Maklum
SY	 =	 Syorkan			  S	 =	 Sahkan
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8.0	 RISIKO DAN PELUANG

	 (belum disediakan)
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9.0	 RUMUSAN

	 Perancangan dan pengurusan kewangan mempunyai peranan yang penting dalam 
pembangunan universiti secara keseluruhannya sama ada  pada peringkat di pejabat 
Naib Canselor mahupun peringkat UiTM negeri dan fakulti.  Struktur tadbir urus dan 
penurunan kuasa Naib Canselor dalam  pengoperasian dan pengurusan kewangan 
akan dapat memberi gambaran yang jelas samasa dari segi menetapkan arah tuju 
dan strategik daripada peringkat universiti kepada  semua UiTM Negeri, kampus dan 
fakulti.  

	 Struktur penurunan kuasa diharap memberi gambaran jelas kepada pelaksana-
pelaksana akan skop tugas dan tanggungjawab yang dipegang oleh jabatan masing-
masing. Dengan adanya struktur tadbir urus kewangan adalah dijangkakan fungsi 
dan proses pengurusan pembangunan infrastruktur dan infostruktur dapat dijalankan 
dengan lebih lancar di samping memberi ruang kepada semua pihak untuk melihat 
operasi pengurusan kewangan secara keseluruhan dan memberi inisiatif atau 
cadangan bagi penambahbaikan berterusan.

10.0	 RUJUKAN

i.	 Akta 173 Univesiti Teknologi MARA

ii.	 Pekeliling Perbendaharaan

iii.	 Pekeliling Perkhidmatan

iv.	 Pekeliling Naib Canselor

v.	 Pekeliling Timbalan Naib Canselor

vi.	 Pekeliling Pendaftar

vii.	 Pekeliling Bendahari

viii.	 Pekeliling-Pekeliling lain yang dikeluarkan oleh Jabatan di UiTM
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Tadbir Urus 1UiTM:Multisistem Tadbir Urus Kewangan UniversitiSTRUKTUR TADBIR URUS PENGURUSAN KEWANGAN
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

Peringkat 1 : Strategik

Peringkat 2 : Eksekutif

Peringkat 3 : Operasi

JAWATANKUASA TETAP 
KEWANGAN (JTK)*

JKI 
PEMERIKSAAN 

BAJET UNIVERSITI

JKI 
PENGURUSAN 

KEWANGAN DAN 
AKAUN (JPKA)

LEMBAGA 
PEROLEHAN (LP)

JKI 
PENGURUSAN ASET 

KERAJAAN 
UiTM (JPAKU)

JK PENILAIAN 
HARGA/NEGERI 

(JKPH)

JK RUNDINGAN 
HARGA/NEGERI 

(JKRH)

JK PENILAIAN 
TEKNIKAL 

(PERALATAN)/
NEGERI (JKTPTP)

JK PEMBUKAAN 
PETI TENDER/

NEGERI (JKPPT)

JK PELUPUSAN 
ASET TAK ALIH 

UiTM SHAH ALAM/
UiTM NEGERI

JK PELUPUSAN 
ASET ALIH UiTM 

SHAH ALAM/UiTM 
NEGERI

JK PENGURUSAN 
KEWANGAN DAN 
AKAUN NEGERI

(JPKAN)
JK BANTUAN 

MEMILIKI KENDERAAN 
& KOMPUTER 

(JKBMKK)

JK AKAUN AMANAH 
NEGERI/PTJ (JKAA)

JK SEBUT HARGA/
NEGERI 

(JKSH/JKSHN)

PEMBAGA PENGARAH 
UNIVERSITI (LPU) 

UiTM

Lampiran I1
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STRUKTUR TADBIR URUS JAWATANKUASA PELABURAN (JPU)

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

Peringkat 1 : Strategik

Peringkat 2 : Eksekutif

Peringkat 3 : Operasi

UiTM HOLDING

JAWATANKUASA 
PELABURAN (JP)

LEMBAGA PENGARAH 
UNIVERSITI (LPU)

ANAK-ANAK 
SYARIKAT UiTM 

HOLDING

Lampiran I2
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Lampiran I3

Bahagian Pelaburan dan 
Kewangan Korporat

Bahagian Pengurusan 
Endowmen

Bahagian Kawalan 
Kreadit

Bahagian Pengurusan 
Perolehan

Bahagian Pengurusan 
Aset

Jabatan Pengurusan Akaun 
dan Sistem Kewangan

Jabatan Pengurusan 
Perolehan dan Aset Jabatan Kewangan Korporat

Bahagian Perakaunan 
Pengurusan 

Bahagian Perakaunan 
Kewangan

Bahagian Pengurusan 
Unit Sistem

Bahagian Perakaunan  
Hasil Pelajar

Bahagian Perakaunan 
Tajaan Pelajar

Jabatan Pengurusan 
Kewangan Pelajar

Unit Kewangan Zon 
3, 23 dan 24

Bahagian Pengurusan 
Belanja Mengurus

Jabatan
Belanjawan Universiti

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT BENDAHARI
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

BENDAHARI

NAIB CANSELOR

Jabatan
Gaji dan Kewangan Staf
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Bahagian Perakaunan  
Hasil Pelajar

Bahagian Perakaunan 
Tajaan Pelajar

Jabatan Pengurusan 
Kewangan Pelajar

Unit Kewangan Zon 
3, 23 dan 24

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT BENDAHARI
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

BENDAHARI

NAIB CANSELOR

Bahagian Gaji dan 
Emolumen

Bahagian Bantuan 
Membeli Kenderaan dan 

Komputer

Unit Kewangan 
Zon 2

Jabatan
Gaji dan Kewangan Staf

Jabatan Pengurusan Akaun 
Amanah 

Bahagian Pengurusan 
Akaun Tabung

Bahagian Kewangan 
SBU

Bahagian Kewangan 
Penyelidikan dan 

Perundangan

Unit Kewangan
Zon 17

Bahagian Pengurusan 
Kewangan 

Pembangunan

Bahagian Pengurusan 
Kewangan PFI dan 

Fasiliti

Bahagian Bajet 
Pembangunan 

dan PFI

Pejabat Bendahari 
UiTM Cawangan

Jabatan Penguruan 
Kewangan Pembangunan 

dan Fasiliti
Jabatan Dasar dan 

Kewangan Ibu Pejabat

Bahagian Dasar, 
Pentadbiran dan Kualiti

Bahagian Kewangan 
Zon Ibu Pejabat

Unit Kewangan Zon 
1, 4, 6, 7, 8, 9, 12, 18, 22, 

dan 25
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Lampiran I4

CARTA FUNGSI 
PEJABAT BENDAHARI

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

Pelaburan dan 
Kewangan Korporat

Pengurusan Endowmen

Kawalan Kreadit

Pengurusan Perolehan

Pengurusan Aset

Jabatan Pengurusan Akaun 
dan Sistem Kewangan

Jabatan Pengurusan 
Perolehan dan Aset Jabatan Kewangan Korporat

Perakaunan 
Pengurusan 

Perakaunan Kewangan

Pengurusan Sistem

Perakaunan  Hasil 
Pelajar

Perakaunan Tajaan 
Pelajar

Jabatan Pengurusan 
Kewangan Pelajar

Pengurusan Kewangan 
Zon (3, 23 dan 24)

Pengurusan Belanja 
Mengurus

Jabatan
Belanjawan Universiti

PEJABAT BENDAHARI

NAIB CANSELOR

Jabatan
Gaji dan Kewangan Staf
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CARTA FUNGSI 
PEJABAT BENDAHARI

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

Perakaunan  Hasil 
Pelajar

Perakaunan Tajaan 
Pelajar

Jabatan Pengurusan 
Kewangan Pelajar

Pengurusan Kewangan 
Zon (3, 23 dan 24)

PEJABAT BENDAHARI

NAIB CANSELOR

Gaji dan Emolumen

Bantuan Membeli 
Kenderaan dan 

Komputer

Pengurusan Kewangan 
Zon (2)

Jabatan
Gaji dan Kewangan Staf

Jabatan Pengurusan Akaun 
Amanah 

Pengurusan Akaun 
Tabung

Pengurusan Kewangan 
SBU

Pengurusan Kewangan 
Penyelidikan dan 

Perundangan

Pengurusan Kewangan
Zon (17)

Pengurusan Kewangan 
Pembangunan

Pengurusan Kewangan 
PFI dan Fasiliti

Pengurusan Kewangan 
Pembangunan 

dan PFI

Pengurusan Kewangan
UiTM Cawangan

Jabatan Penguruan 
Kewangan Pembangunan 

dan Fasiliti
Jabatan Dasar dan 

Kewangan Ibu Pejabat

Dasar, Pentadbiran 
dan Kualiti

Pengurusan Kewangan 
Zon Ibu Pejabat

Pengurusan Kewangan 
Zon (1, 4, 6, 7, 8, 9, 12, 

18, 22, dan 25)
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PANDUAN TADBIR URUS

PENGURUSAN KEWANGAN
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
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SENARAI JAWATANKUASA

1.	 Jawatankuasa Tetap Kewangan (JTK)
2.	 Jawatankuasa Pelaburan Universiti (JPU)
3.	 Jawatankuasa Induk Pemeriksaan Bajet Universiti (JKPBU)
4.	 Jawatankuasa Induk Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA)
5.	 Lembaga Perolehan UiTM  
6.	 Jawatankuasa Induk Pengurusan Aset Kerajaan UiTM (JPAKU)
7.	 Jawatankuasa Sebut Harga UiTM (JKSH)
8.	 Jawatankuasa Sebut Harga UiTM Negeri (JKSHN)
9.	 Jawatankuasa Sebut Harga UiTM Negeri/Kampus Satelit/ILD
10.	 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun Negeri (JPKAN)
11.	 Jawatankuasa Pembukaan Peti Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM Induk/Kampus Negeri/

Kampus Satelit/ILD 
12.	 Jawatankuasa Penilaian Teknikal UiTM Induk/Kampus Negeri/Kampus Satelit/ILD
13.	 Jawatankuasa Penilaian Harga Tender/Sebut Harga Rasmi UiTM Induk/Kampus Negeri/

Kampus Satelit/ILD
14.	 Jawatankuasa Rundingan Harga UiTM Induk/Kampus Negeri/Kampus Satelit/ILD
15.	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM
16.	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih UiTM
17.	 Jawatankuasa Bantuan Memiliki Kenderaan dan Komputer
18.	 Jawatankuasa Akaun Amanah/Tabung Amanah
19.	 Jawatankuasa Tabung Amanah Tahfiz UiTM
20.	 Jawatankuasa Tabung Amanah Zakat UiTM
21.	 Jawatankuasa Akaun Amanah Dana Kecemerlangan Pendidikan UiTM
22.	 UiTM Holding (Tidak disediakan)
23.	 Anak-anak Syarikat UiTM Holding (Tidak disediakan)
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JAWATANKUASA TETAP KEWANGAN (JTK)

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) Akta 173

1.2	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0	 Tarikh/Tahun  Penubuhan 

31 Mei 1976

 3.0	 Keanggotaan

 Pengerusi		  :	 Naib Canselor 

Ahli		  :	 Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
		  :	 Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar)
		  :	 Wakil Perbendaharaan Malaysia (Ahli LPU)
		  :	 Pendaftar UiTM
		  :	 Bendahari UiTM

Turut Hadir		  :	 Penasihat Undang-Undang/Wakil 

Setiausaha		  :	 Ketua Jabatan Dasar dan Kewangan Ibu Pejabat, Pejabat Bendahari

Sektretariat		  :	 Jabatan Dasar dan Kewangan Ibu Pejabat, Pejabat Bendahari
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4.0 	 Kuasa Melantik 

i.	 Pengerusi dan ahli LPU yang merupakan ahli Jawatankuasa dilantik oleh 
Pengerusi LPU

ii.	 Ahli selain ahli LPU/Setiausaha dilantik oleh Pengerusi Jawatankuasa	

5.0	 Tempoh Lantikan

Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat 
 		
6 kali setahun

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat
 	
2/3 ahli termasuk Pengerusi
	

8.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

	 Bertanggungjawab untuk menilai dan meluluskan cadangan dasar perakaunan dan 
kewangan yang sesuai diamal atau digunapakai oleh pengurusan universiti.
i. 	 Dasar Perakaunan
 

a.	 Meluluskan  polisi perakaunan.

b.	 Meluluskan hapuskira berkaitan hasil/terimaan/sumbangan/tajaan/
pinjaman/dana/harta benda UiTM.

c.	 Meluluskan penubuhan/pindaan pengurusan/pembubaran/
penggabungan/pemindahan pengurusan Akaun Amanah serta pindaan 
pada Arahan Amanah dan Jawatankuasa Akaun Amanah.
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ii. 	 Dasar Kewangan
 

a.	 Meluluskan dan menerima pakai dasar dan peraturan kewangan kerajaan 
dan universiti

b.	 Meluluskan  bayaran  kadar  yuran badan profesional/pengagihan hasil/
terimaan/keuntungan, kadar kenaan/sewaan/bayaran/caj 

c.	 Memperakukan kadar yuran pengajian  program sepenuh masa (peringkat 
Diploma dan Ijazah)

d.	 Meluluskan kadar yuran pengajian  pelajar separuh masa  (peringkat 
Diploma dan Ijazah)

e.	 Meluluskan kadar yuran pengajian  pelajar pasca siswazah
 
iii. 	 Surcaj

 	 Memperakukan tindakan surcaj bagi kes-kes kehilangan harta benda UiTM 
kepada  LPU.

9.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	 Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Pembangunan 

Bahagian C		  :	 Kes Kehilangan

Bahagian D		  :	 Cadangan
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Bahagian E		  :	 Kumpulan Wang

Bahagian F		  : 	Hal-hal lain	
 

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

9.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Seperti Lampiran

9.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Garis Panduan Pengurusan Jawatankuasa Kewangan dan Pembangunan, 
Universiti Teknologi MARA, JKP 146 (diperakukan pada mesyuarat LPU ke 74 
pada 20 Jun 2006)

ii.	 Pekeliling Perbendaharaan 13/2008 : Pengurusan Kehilangan dan Hapus Kira 
Wang Awam 
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JAWATANKUASA PELABURAN UNIVERSITI (JPU)

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Bahagian III, Seksyen  16 (1) -  Akta 173

1.2	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan 

2 Oktober 1998

3.0	 Keanggotaan

Pengerusi		  :	 Ahli Lembaga Pengarah Universiti

Ahli		  :	 Naib Canselor UiTM
		  :	 Timbalan Naib Canselor (Wakil Ganti)
		  :	 Ahli Lembaga Pengarah I (Wakil Perbendaharaan)
		  :	 Ahli Lembaga Pengarah II 

Setiausaha		  :	 Bendahari UiTM

Sekretariat 		  : 	Jabatan Penjanaan Pendapatan, Pejabat Bendahari
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4.0 	 Kuasa Melantik 

i.	 Pengerusi dan ahli LPU yang merupakan ahli Jawatankuasa dilantik oleh 
Pengerusi LPU

ii.	 Ahli selain ahli LPU/Setiausaha dilantik oleh Pengerusi Jawatankuasa	

5.0	 Tempoh Lantikan

Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat 

 4 kali setahun

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

Sekurang-kurang 3 orang  ahli termasuk Pengerusi 

	
8.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

i.	 Mencadangkan kepada Lembaga Pengarah UiTM  mengenai dasar pelaburan.

ii.	 Melabur wang lebihan UiTM dari Kumpulan Wang UiTM  (sumber dalaman)

iii.	 Memantau prestasi pelaburan. 

iv.	 Memperakukan pelantikan pengurus dan/atau firma pengurus dana atau 
mengadakan Jawatankuasa Khas.

v.	 Menerima dan meneliti laporan dari pengurus-pengurus dana tentang strategi 
pelaburan dan kedudukan semasa
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vi.	 Membuat laporan berkala kepada Lembaga Pengarah UiTM

vii.	 Mencadangkan kepada Lembaga Pengarah UiTM agihan keuntungan dari 
pelaburan

viii.	 Mengemukakan cadangan untuk pelaburan baharu dan penjualan saham 
kepada Lembaga Pengarah UiTM

ix.	 Pelaporan prestasi kewangan anak syarikat 

x.	 Pembentangan permohonan pelaburan jangka pendek, sederhana dan panjang 
di institusi kewangan tempatan 

xi.	 Memperakukan permohonan penubuhan anak syarikat.

9.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Pembentangan Laporan Kewangan Anak Syarikat (Suku Tahun/3 
bulan sekali)

Bahagian C		  :	 Cadangan Pelaburan

Bahagian D		  :	 Laporan Pelaburan 

Bahagian E		  : 	Hal-hal lain
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10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

9.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Seperti Lampiran 

9.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari/Garis 
Panduan Pelaburan 
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JAWATANKUASA INDUK PEMERIKSAAN BAJET UNIVERSITI (JKPBU)

1.0	 Punca Kuasa

Naib Canselor

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa

1981

3.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

 Lembaga Pengarah Universiti

4.0	 Keanggotaan

Pengerusi		  : 	Naib Canselor 

P. Ganti		  :	 Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)    

Ahli		  :	 Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)    
		  :	 Penolong Naib Canselor (Pembangunan, Fasiliti dan ICT)
		  :	 Pendaftar UiTM
		  :	 Bendahari UiTM
		  :	 Pengarah Pejabat Teknologi Maklumat

Setiausaha		  :	 Ketua Jabatan Belanjawan Universiti, Pejabat Bendahari

Sekretariat 		  : Jabatan Belanjawan Universiti, Pejabat Bendahari
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5.0	 Tempoh Lantikan

Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

2 tahun sekali

7.0	 Kehadiran Minimum Mesyuarat
 	
2/3 ahli termasuk Pengerusi
	

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Mempertimbangkan cadangan permohonan bajet Universiti

Bahagian C		  : 	Hal-hal lain

9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

Menyemak, memeriksa dan memuktamad permohonan bajet Mengurus Universiti. 
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10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Cadangan Anggaran Belanjawan mengikut format Pekeliling Perbendaharaan

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.  	 Pekeliling Perbendaharaan, Kementerian Pendidikan Malaysia dan Akta 173
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JAWATANKUASA INDUK PENGURUSAN KEWANGAN DAN AKAUN (JPKA)

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) Akta 173

 1.2	 Lembaga Pengarah Universiti pada 1 September 2015

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa

	 Mesyuarat Jawatankuasa Kewangan dan Pembangunan (JKP) bilangan 115 Agenda 
C 1529.

3.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

 Lembaga Pengarah Universiti

4.0	 Keanggotaan

 4.1	 Keahlian di UiTM Shah Alam (Jawatankuasa Induk)

Pengerusi		  :	 Naib Canselor 

Ahli-Ahli	 :	 Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
		  :	 Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar)
		  :	 Pendaftar UiTM
		  :	 Bendahari UiTM
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		  :	 Ketua Audit Dalam
		  :	 Penasihat Undang-Undang/Wakil 

Setiausaha	 :	 Ketua Jabatan Dasar dan Kewangan Ibu Pejabat, Pejabat 
Bendahari

Sekretariat 	 : 	Jabatan Dasar dan Kewangan Ibu Pejabat, Pejabat Bendahari

5.0	 Tempoh Lantikan

Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 
 		
4 kali setahun

7.0	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

2/3 ahli termasuk Pengerusi

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Laporan
			   i.		  Laporan Pengauditan
			   ii.		 Penyata Perbelanjaan Pengurusan dan Tanggungan    Kumpulan 

Wang Pengurusan
			   iii.	 Laporan Pengurusan Perolehan
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			   iv.	 Laporan Prestasi Perbelanjaan Mengurus Bagi  Menampung 
Subsidi Yuran Pengajian Pelajar-Pelajar UiTM Di Kolej-Kolej 
Bersekutu

			   v.		 Penyata Peruntukan dan Perbelanjaan Kumpulan Wang  
Pembangunan

			   vi.	 Penyata Perbelanjaan Pengurusan dan Tanggungan Kumpulan 
Wang Amanah, Penyelidikan,  Perundingan dan INTEC

			   vii.	 Laporan Pengurusan Hasil Dan Bayaran
			   viii.	Laporan Pecah Kontrak
			   ix.	 Laporan Pendahuluan
			   x.		 Laporan Pengurusan Aset dan Stor

Bahagian C			   : 	 Hal-hal lain

9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa
	
Mengambil maklum:
i.	 Laporan Pengauditan

ii.	 Penyata Perbelanjaan Pengurusan dan Tanggungan    Kumpulan Wang 
Pengurusan

iii.	 Laporan Pengurusan Perolehan

iv.	 Laporan Prestasi Perbelanjaan Mengurus Bagi  Menampung Subsidi Yuran 
Pengajian Pelajar-Pelajar UiTM Di Kolej-Kolej Bersekutu

v.	 Penyata Peruntukan dan Perbelanjaan Kumpulan Wang  Pembangunan

vi.	 Penyata Perbelanjaan Pengurusan dan Tanggungan Kumpulan Wang Amanah, 
Penyelidikan,  Perundingan dan INTEC

vii.	 Laporan Pengurusan Hasil Dan Bayaran

viii.	 Laporan Pecah Kontrak
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ix.	 Laporan Pendahuluan

x.	 Laporan Pengurusan Aset dan Stor

	 (Mengawasi, memantau dan menyelia pengurusan kewangan supaya ia berjalan 
lancar dan menepati peraturan yang telah ditetapkan).

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

6.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 
	
	 Seperti Lampiran 

6.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i. 	 Pekeliling 1PP (PS5.1)
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LEMBAGA PEROLEHAN UiTM  

1.0	 Punca Kuasa

	 1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) Akta 173

2.0 Penubuhan Jawatankuasa

1 Januari 1993

3.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli 

Lembaga Pengarah Universiti

4.0	 Keanggotaan

Pengerusi 		  : 	Wakil tetap/wakil ganti Kementerian Pendidikan Malaysia dalam 
Lembaga Pengarah Universiti Sebagai Pengerusi/Pengerusi Ganti 
Lembaga Perolehan. 

Ahli 		  : 	Wakil MOF dalam Lembaga Pengarah Universiti
	   	:	 Naib Canselor/Timbalan Naib Canselor
	   	:	 Seorang Pegawai Awam dari agensi lain yang boleh memberi  

sumbangan dalam bidang tertentu kepada Lembaga Perolehan  
(jika perlu).

		  :	 Seorang Pensyarah gred Khas C dan ke atas yang mempunyai 
pengetahuan dan kemahiran teknikal yang boleh memberi 
sumbangan dalam bidang tertentu kepada Lembaga Perolehan.
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Setiausaha 1		 : 	Bendahari

Setiausaha 2		 : 	Ketua Jabatan Pengurusan Perolehan & Aset, Pejabat Bendahari

Sekretariat		  : 	Jabatan Pengurusan Perolehan & Aset, Pejabat Bendahari

5.0 	 Tempoh Lantikan

	 Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

	 12 kali setahun

7.0 	 Kuorum Mesyuarat 

	 Minimum 3 orang ahli  termasuk Pengerusi, kehadiran Wakil MOF dalam Lembaga 
Pengarah Universiti adalah mandatori.

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : 	Pengisytiharan Kepentingan 
		  : 	Aluan Pengerusi

Bahagian A		  : Mengesahkan Minit Mesyuarat Lepas dan Makluman Laporan 
Tindakan. 

Bahagian B 	  	 : 	Perkara Berbangkit dan Pembentangan Semula

Bahagian C 		  : 	Pelantikan/Permohonan Tambahan Kos Perunding

Bahagian D 		  : 	Tender Bekalan 
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Bahagian E  		  : 	Tender Perkhidmatan Am dan Fasiliti

Bahagian F 		  : 	Tender Kerja 

Bahagian G	  	 :  Perubahan Kontrak Bekalan/Perkhidmatan/Kerja

Bahagian H		  : Hal-hal Lain 
 

9.0 	 Fungsi dan Bidang Kuasa 
	
	 Lembaga Perolehan UiTM dibenarkan menimbangkan dan menyetuju terima tender 

bernilai melebihi RM500 ribu hingga RM100 juta atau mengikut had yang telah 
ditetapkan oleh Perbendaharaan. 

10.0 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1 	Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

Lampiran H5 - Kertas Kerja Perolehan Tender Bekalan/Perkhidmatan Am

Lampiran H6 - Kertas Kerja Perolehan Tender Kerja/Perkhidmatan Fasiliti

10.2 	Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0 Dokumen Rujukan Utama

i.   	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa.
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JAWATANKUASA INDUK PENGURUSAN ASET KERAJAAN UiTM (JPAKU)

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Bahagian III, Seksyen 16(3) Akta 173

2.0	 Tarikh Penubuhan Jawatankuasa

2007
		

3.0	 Keanggotaan (Rujuk Pekeliling Bendahari Bil 2/2011)

 4.1	 Keahlian Peringkat UiTM Shah Alam

Pengerusi	 :	 Naib Canselor

Ahli-Ahli	 :	 Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
			   Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar)
			   Pendaftar
			   Bendahari
			   Ketua Bahagian Audit Dalam UiTM
			   Wakil Penasihat Undang-Undang (Turut hadir)

Setiausaha	 :	 Ketua Jabatan Dasar dan Kewangan Ibu Pejabat, Pejabat 
Bendahari
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4.2	 Keahlian   Peringkat UiTM Cawangan

Pengerusi	 :	 Rektor UiTM Cawangan

Ahli-Ahli	 :	 Timbalan Rektor (Akademik)
			   Timbalan Rektor (Hal Ehwal Pelajar)
			   Ketua Pejabat Pentadbiran Kampus
			   Ketua Pejabat Bendahari Kampus
			 
Setiausaha	 :	 Ketua Unit Pengurusan Wang Kampus

4.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

Naib Canselor 	

5.0	 Tempoh Lantikan

 Berdasarkan lantikan jawatan

6.0	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 
 
4 kali setahun

7.0	 Kehadiran Minimum Mesyuarat
 		
2/3 ahli termasuk Pengerusi

8.0	 Agenda Mesyuarat 

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	 Aluan Pengerusi
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Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B  		  :	 Laporan Pengurusan Harta Modal  Bagi Suku Tahun

			   Laporan dibentang dibawah agenda khas Pengurusan Aset Alih 
UiTM semasa Mesyuarat Eksekutif/Pentadbiran kampus negeri/
cawangan yang bersidang sekurang-kurangnya empat kali setahun.

Bahagian C		  : 	Hal-hal lain

		
9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

	 Merancang, memantau, mengawasi dan menyelia semua aspek pengurusan aset 
alih kerajaan-UiTM.

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

Seperti Lampiran

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Pekeliling Perbendaharaan (1PP)

ii. 	 Pekeliling Pejabat Bendahari Bil 2/2009, Bil 1/2010, Bil 3/2018, 7/2018, Surat 
Pekeliling Pejabat Bendahari Bil 1/2019 dan JKP Bil 198 – Tatacara Pelupusan 
Aset Alih UiTM
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JAWATANKUASA SEBUT HARGA UiTM (JKSH)

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173

1.2 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Penubuhan Jawatankuasa

1 Januari 1993

3.0	 Keanggotaan

Pengerusi 	 : Bendahari 
	
Pengerusi Ganti	: Ketua Timbalan Bendahari

Ahli 	 : Pendaftar atau wakil 
	 : Pengarah Pengurusan Fasiliti 
	 : 2 orang Pensyarah Gred 51 dan ke atas 

Setiausaha 1 	: Ketua Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset, Pejabat Bendahari.

Setiausaha 2 	: Pegawai Gred W41 dan ke atas
    	   Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset, Pejabat Bendahari.

Sekretariat 	 : Bahagian Pengurusan Perolehan
   	   Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset, Pejabat Bendahari.
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	 *Ahli Jawatankuasa Sebut Harga tidak boleh menganggotai Jawatankuasa Pembuka 
Sebut Harga atau mana-mana Jawatankuasa Penilaian.

4.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

Pengerusi dan ahli-ahli	: Naib Canselor

5.0 	 Tempoh Lantikan 

Berdasarkan lantikan jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

24 kali setahun

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat 

	 3 orang ahli termasuk Pengerusi. Bagi perolehan kerja, seorang daripada ahli 
Jawatankuasa Sebut Harga hendaklah terdiri daripada Pegawai Teknikal (Pengarah 
Pengurusan Fasiliti)

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : 	Pengisytiharan Kepentingan 
		  : 	Aluan Pengerusi

Bahagian A		  : Mengesahkan Minit Mesyuarat Lepas dan Makluman Laporan 
Tindakan. 

Bahagian B 	  	 : 	Perkara Berbangkit dan Pembentangan Semula
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Bahagian C		  : 	Pelantikan Perunding

Bahagian D		  : 	Sebut Harga Bekalan

Bahagian E 		  : 	Sebut Harga Perkhidmatan Am dan Fasiliti

Bahagian F  		  : 	Sebut Harga Kerja

Bahagian G		  : 	Perubahan Kontrak Sebut Harga Bekalan/Perkhidmatan/Kerja

Bahagian H	  	 : 	Makluman Sebut Harga Tamat Sah Laku

Bahagian I		  : 	Hal-Hal Lain 

9.0 	 Fungsi dan Bidang Kuasa 

	 Mempertimbang dan menyetuju terima sebut harga bagi perolehan bekalan dan 
perkhidmatan bagi amaun melebihi RM50,000 hingga RM500,000 dan perolehan 
kerja bagi amaun melebihi RM20,000 hingga RM500,000 sahaja atau mengikut had 
yang telah ditetapkan oleh Perbendaharaan.

10.0 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

9.1 	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

i.	 Lampiran H7 - Kertas Kerja Perolehan Sebut Harga Bekalan/Perkhidmatan 
Am

ii.	 Lampiran H8 - Kertas Kerja Perolehan Sebut Harga Kerja/Perkhidmatan 
Fasiliti

9.2 	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada
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11.0 Dokumen Rujukan Utama

i. 	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa.
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JAWATANKUASA SEBUT HARGA UiTM NEGERI (JKSHN)

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173

1.2 	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Penubuhan Jawatankuasa

	 1 Januari 1993

3.0 	 Keanggotaan

Pengerusi 		  : 	Rektor

Pengerusi Ganti		 : 	Timbalan Rektor

Ahli-Ahli 		  : 	Ketua Pejabat Bendahari, UiTM Cawangan 
		  : 	Ketua Bahagian Pentadbiran, UiTM Cawangan 
		  : 	Ketua Bahagian Fasiliti, UiTM Cawangan/Seorang Pensyarah 

Kejuruteraan
		  : 	Seorang (1) Pensyarah Gred 45 dan ke atas

Setiausaha 		  : 	Ketua Unit Perolehan/Penolong Bendahari/Penolong Akauntan

Sekretariat 		  : 	Unit Perolehan, Pejabat Bendahari

	 *Ahli Jawatankuasa Sebut Harga Rasmi tidak boleh menganggotai Jawatankuasa 
Pembuka Sebut Harga atau mana-mana Jawatankuasa Penilaian.
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4.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

	 Pengerusi dilantik oleh Naib Canselor 

	 Ahli-ahli dilantik oleh Rektor

5.0 	 Tempoh Lantikan 

	 Berdasarkan lantikan jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

	 12 kali setahun

5.0	 Kuorum Minimum Mesyuarat 

	 3 orang ahli termasuk Pengerusi. Bagi perolehan kerja, seorang (1) daripada ahli 
Jawatankuasa Sebut Harga Rasmi hendaklah terdiri daripada Pegawai Teknikal. 
(Ketua Bahagian Fasiliti Cawangan/pensyarah bidang Kejuruteraan)

6.0	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : 	Pengisytiharan kepentingan 
		  : 	Aluan Pengerusi

Bahagian A		  : Mengesahkan Minit Mesyuarat Lepas dan Makluman Laporan 
Tindakan. 

Bahagian B 	  	 : 	Perkara Berbangkit dan Pembentangan Semula

Bahagian C		  : 	Pelantikan Perunding
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Bahagian D		  : 	Sebut Harga Bekalan

Bahagian E 		  : 	Sebut Harga Perkhidmatan Am dan Fasiliti

Bahagian F  		  : 	Sebut Harga Kerja

Bahagian G		  : 	Perubahan kontrak Sebut Harga bekalan/perkhidmatan/kerja

Bahagian H	  	 : Makluman Sebut Harga Tamat Sah Laku

Bahagian I		  : Hal-hal lain 
 

9.0  	 Fungsi dan Bidang Kuasa 

	 Mempertimbang dan menyetuju terima sebut harga bagi perolehan bekalan dan 
perkhidmatan bagi amaun melebihi RM50,000 hingga RM500,000 dan perolehan 
kerja bagi amaun melebihi RM20,000 hingga RM500,000 sahaja. 

10.0 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1 	Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

i.	 Lampiran H7 - Kertas Kerja Perolehan Sebut Harga Bekalan/Perkhidmatan 
Am

ii.	 Lampiran H8 - Kertas Kerja Perolehan Sebut Harga Kerja/Perkhidmatan 
Fasiliti

10.2 	Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 
	
	 Tiada 
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11.0 	Dokumen Rujukan Utama

i. 	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa
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JAWATANKUASA SEBUT HARGA UiTM NEGERI
KAMPUS SATELIT DAN INSTITUT KEPIMPINAN DAN PEMBANGUNAN (ILD)

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173

1.2 	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Penubuhan Jawatankuasa

	 1 September 2015

3.0 	 Keanggotaan 

Pengerusi 		  : 	Rektor/Penolong Rektor/Penolong Naib Canselor (ILD)
         
Pengerusi Ganti		 : 	Timbalan Penyelaras Kampus Satelit/Pengarah Pusat ILD

Ahli 		  : 	Ketua Pejabat Bendahari, Kampus Satelit/ILD
		  : 	Ketua Bahagian Pentadbiran, Kampus Satelit/ILD
		  :	 Ketua Bahagian Fasiliti Kampus/Seorang Pensyarah Kejuruteraan/

wakil Pejabat Pengurusan Fasiliti ILD Gred 29 dan ke atas.  
		  : Seorang (1) Pensyarah Gred 45 dan ke atas

Setiausaha		  : 	Ketua Unit Perolehan/Penolong Bendahari/Penolong Akauntan

Sekretariat 		  : 	Unit Perolehan, Pejabat Bendahari 

	 *Ahli Jawatankuasa Sebut Harga Rasmi tidak boleh menganggotai Jawatankuasa 
Pembuka Sebut Harga atau mana-mana Jawatankuasa Penilaian.
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4.0 	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli 

Pengerusi dilantik oleh Naib Canselor

Ahli-ahli dilantik oleh Rektor/Penolong Naib Canselor (ILD)

5.0 	 Tempoh Lantikan 

	 Berdasarkan lantikan jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

	 12 kali setahun

7.0 	 Kuorum Minimum Mesyuarat 

	 3 orang termasuk Pengerusi. Bagi perolehan kerja, seorang (1) daripada ahli 
Jawatankuasa Sebut Harga Rasmi hendaklah terdiri daripada Pegawai Teknikal. 
(Ketua Bahagian Fasiliti Cawangan/pensyarah bidang Kejuruteraan)

8.0	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : 	Pengisytiharan kepentingan 
		  : 	Aluan Pengerusi

Bahagian A		  : Mengesahkan Minit Mesyuarat Lepas dan Makluman Laporan 
Tindakan. 

Bahagian B 	  	 : Perkara Berbangkit dan Pembentangan Semula

Bahagian C		  : 	Pelantikan Perunding

Bahagian D		  : 	Sebut Harga Bekalan
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Bahagian E 		  : 	Sebut Harga Perkhidmatan Am dan Fasiliti

Bahagian F  		 : 	Sebut Harga Kerja

Bahagian G		  : 	Perubahan kontrak Sebut Harga bekalan/perkhidmatan/kerja

Bahagian H	  	 : 	Makluman Sebut Harga Tamat Sah Laku

Bahagian I		  : 	Hal-hal lain 

9.0 	 Fungsi dan Bidang kuasa

	 Mempertimbang dan menyetuju terima sebut harga bagi perolehan bekalan dan 
perkhidmatan bagi amaun melebihi RM50,000 hingga RM200,000 dan perolehan 
kerja bagi amaun melebihi RM20,000 hingga RM200,000 sahaja

10.0 	Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1 	Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

i.	 Lampiran H7 - Kertas Kerja Perolehan Sebut Harga Bekalan/Perkhidmatan 
Am

ii.	 Lampiran H8 - Kertas Kerja Perolehan Sebut Harga Kerja/Perkhidmatan 
Fasiliti

10.2 	Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0 Dokumen Rujukan Utama

i. 	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa
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JAWATANKUASA PENGURUSAN KEWANGAN DAN AKAUN NEGERI 
(JPKAN)

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) Akta 173

1.2	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0	 Penubuhan Jawatankuasa

4 Disember 2007

3.0	 Keanggotaan

Pengerusi			   :	 Rektor 

Ahli			   :	 Timbalan Rektor (Hal Ehwal Akademik)
			   :	 Timbalan Rektor (Hal Ehwal Pelajar)
			   :	 Timbalan Rektor (PJI)
			   :	 Ketua Bahagian Pentadbiran
			   :	 Ketua Pejabat Bendahari

Setiausaha			   :	 Ketua Unit Perolehan/Penolong Bendahari/Penolong Akauntan

Sekretariat 			   : 	 Pejabat Bendahari, UiTM Cawangan
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4.0	 Kuasa Melantik

4.1	 Pengerusi dilantik oleh Bendahari 

4.2	 Ahli/Setiausaha dilantik oleh Pengerusi Jawatankuasa

5.0	 Tempoh Lantikan

 Berdasarkan lantikan jawatan

6.0	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 
 	
4 kali setahun

7.0	 Kehadiran Minimum Mesyuarat
 	
2/3 ahli termasuk Pengerusi

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	 Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit 

Bahagian C	  	 : 	Laporan	
			   i.		  Laporan Pengauditan
			   ii.		 Penyata Perbelanjaan Pengurusan dan Tanggungan Kumpulan 

Wang Pengurusan
			   iii.	 Laporan Pengurusan Perolehan
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		   	 iv.	 Laporan Prestasi Perbelanjaan Mengurus Bagi Menampung 
Subsidi Yuran Pengajian Pelajar-Pelajar UiTM Di Kolej-Kolej 
Bersekutu

			   v.		 Penyata Peruntukan dan Perbelanjaan Kumpulan Wang  
Pembangunan

			   vi.	 Penyata Perbelanjaan Pengurusan dan Tanggungan Kumpulan 
Wang Amanah, Penyelidikan, Perundingan dan INTEC

			   vii.	 Laporan Pengurusan Hasil Dan Bayaran
			   viii.	Laporan Pendahuluan
			   ix.	 Laporan Pengurusan Aset dan Stor
	
Bahagian D	  	 : 	Hal-Hal Lain (jika ada)	

9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa
	

	 Mengawasi, memantau dan menyelia semua urusan kewangan supaya ia berjalan 
lancar dan menepati peraturan yang telah ditetapkan.

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

6.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Seperti Lampiran

6.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Pekeliling 1PP (PS5.1)
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JAWATANKUASA PEMBUKAAN PETI TENDER/SEBUT HARGA RASMI UiTM 
INDUK/KAMPUS NEGERI/KAMPUS SATELIT/INSTITUT KEPIMPINAN DAN 

PEMBANGUNAN UiTM (ILD) 

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173 

1.2 	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa 

1 Januari 1993

3.0 	 Keanggotaan 

	 SHAH ALAM/INDUK

Keahlian		  : Seorang (1) wakil dari Pejabat Bendahari UiTM Shah Alam 

		  : Seorang (1) wakil dari selain Pejabat Bendahari

Pengerusi		  : Di kalangan ahli di dalam Gred Jawatan 41 dan ke atas mengikut 
susunan keutamaan kekananan dalam jawatan hakiki atau dan 
kekananan dalam perkhidmatan sekiranya terdapat dua orang 
atau lebih ahli yang berjawatan hakiki yang sama, bagi setiap sesi 
pembukaan Tender dan Sebut Harga Rasmi.
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	 KAMPUS NEGERI/KAMPUS SATELIT/INSTITUT KEPIMPINAN DAN 
PEMBANGUNAN UiTM (ILD)

Keahlian		  : Seorang (1) wakil dari Pejabat Bendahari UiTM Kampus Negeri/
Satelit/ILD

		  : Seorang (1) wakil dari selain Pejabat Bendahari Kampus Negeri/
Satelit/ILD

Pengerusi		  : 	Di kalangan ahli di dalam Gred Jawatan 41 dan ke atas mengikut 
susunan keutamaan kekananan dalam jawatan hakiki atau   dan 
kekananan dalam perkhidmatan sekiranya terdapat dua orang 
atau lebih ahli yang berjawatan hakiki yang sama , bagi setiap sesi 
pembukaan Tender dan Sebut Harga Rasmi.

4.0 	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli 

4.1 	 Jawatankuasa di UiTM Induk dilantik oleh Naib Canselor

4.2 	 Jawatankuasa di UiTM Cawangan dilantik oleh Rektor Kampus Negeri/
Penyelaras kampus Satelit.

5.0 	 Tempoh Lantikan 

Tiada

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

Dengan kadar segera setiap kali tender dan sebut harga dijadualkan tutup.

7.0 	 Kehadiran Minimum Sesi Pembukaan Tender/Sebut Harga 

	 2 orang ahli termasuk Pengerusi 
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	 (Seorang ahli hendaklah dari kumpulan pengurusan dan professional gred 41 dan ke 
atas untuk menjadi pengerusi bagi sesi tersebut)

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Tiada

9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa 

9.1	 Membuka peti tender/sebut harga rasmi pada tarikh dan waktu ditetapkan 
dengan merekod maklumat pada borang jadual pembukaan tender/Sebut harga 
berdasarkan senarai tugas yang ditetapkan.

10.0	 Kertas Kerja dan pelaporan

Tiada

11.0 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa.
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JAWATANKUASA PENILAIAN TEKNIKAL UITM INDUK/
KAMPUS NEGERI/KAMPUS SATELIT/INSTITUT KEPIMPINAN DAN 

PEMBANGUNAN UiTM (ILD) 

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) hingga (6) – Akta 173

1.2 	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Penubuhan Jawatankuasa

1 Januari 1993

3.0 	 Keanggotaan

Pengerusi 		  : 	Ketua/Wakil Ketua Pusat Tanggungjawab 
		    
			   *Rektor/Penyelaras Kampus/Penolong Naib Canselor ILD selaku 

Pengerusi JK Sebut Harga Rasmi Kampus Negeri/Satelit/ILD tidak 
boleh menjadi pengerusi atau ahli JK Teknikal/JK Penilaian Harga.

Ahli		  : Pegawai Gred 29 dan ke atas yang mahir dalam bidang perolehan 
yang berkenaan.

		  : Bagi perolehan kerja, seorang ahli hendaklah pegawai teknikal 
dalam bidang kerja tersebut.

			   *Staf Pejabat Bendahari tidak dibenarkan menjadi pengerusi, ahli 
atau setiausaha kepada JK Teknikal.

Setiausaha 		  : 	Wakil Pusat Tanggungjawab 

Sekretariat	  	 :  Wakil Pusat tanggungjawab
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4.0 	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

	 Naib Canselor bagi Jawatankuasa Penilaian Teknikal UiTM Induk

	 Rektor UiTM Negeri bagi Jawatankuasa Penilaian Teknikal UiTM Kampus Negeri & 
Kampus Satelit. 

	 Penolong Naib Canselor bagi Jawatankuasa Penilaian Teknikal UiTM ILD

5.0 	 Tempoh Lantikan 
   
	 Tiada 

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat 

6.1   Penyediaan/kelulusan spesifikasi dan Anggaran Harga Jabatan – mesyuarat 
mengikut keperluan

6.2 	 Penilaian teknikal

i.	 Sebut harga ; dalam tempoh (14) hari dari tarikh dokumen diterima dari 
urus setia.

ii.	 Tender ; dalam tempoh tidak melebihi tiga puluh (30) hari dari tarikh 
dokumen diterima dari urus setia.

	
7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

	 Tidak kurang tiga (3) orang iaitu Pengerusi dan 2 ahli
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8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : Pengisytiharan Kepentingan 
		  : Aluan Pengerusi

Bahagian A 		  : Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu (jika berkaitan)
		  : Perkara Berbangkit (jika berkaitan)

Bahagian B	 	 : Kelulusan Spesifikasi dan Anggaran Harga

Bahagian C	 	 : Penilaian Spesifikasi dan Pengesyoran

Bahagian D		  : Hal-hal lain (jika berkaitan)

9.0 	 Fungsi dan Bidang Kuasa

i.	 Menyedia dan meluluskan spesifikasi teknikal dan Anggaran Harga Jabatan 
PTJ.

ii.	 Menyedia, menilai dan membuat pengesyoran teknikal

iii.	 Menyedia, menilai dan membuat pengesyoran harga dan teknikal bagi perolehan 
bekalan dan perkhidmatan yang tidak kompleks dan perolehan kerja.

iv.	 Mengesahkan penerimaan bekalan/perkhidmatan/kerja.

10.0 	Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1 	Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2 	Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada
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11.0 	Dokumen Rujukan Utama

i. 	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa.
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JAWATANKUASA PENILAIAN HARGA TENDER/SEBUT HARGA RASMI UITM 
INDUK/KAMPUS NEGERI/KAMPUS SATELIT/INSTITUT KEPIMPINAN DAN 

PEMBANGUNAN UiTM (ILD)

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) hingga (6) – Akta 173 

1.2 	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa

1 Januari 1993

3.0 	 Keanggotaan

Pengerusi 		  : 	Wakil Pejabat Bendahari/Wakil Rektor UiTM Cawangan/Wakil 
Pejabat Pentadbiran ILD 

Ahli		  : 	Pegawai Gred 29 dan ke atas

Setiausaha 		  :	 Wakil Pejabat Bendahari UiTM Cawangan/Wakil Pejabat 
Pentadbiran ILD 

Sekretariat 		  : Pejabat Bendahari UiTM Cawangan/Pejabat Pentadbiran ILD 

	 *Ahli Jawatankuasa Penilaian Harga tidak boleh menganggotai Jawatankuasa Sebut 
Harga, Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga atau mana-mana Jawatankuasa 
Penilaian Teknikal.
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4.0 	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

4.1	 Pengerusi dan ahli Jawatankuasa Penilaian Harga UiTM Induk dilantik oleh 
Bendahari.

4.2	 Pengerusi dan ahli Jawatankuasa Penilaian Harga UiTM Negeri/Kampus Satelit 
dilantik oleh Rektor.

4.3	 Pengerusi dan ahli Jawatankuasa Penilaian Harga ILD dilantik oleh Penolong 
Naib Canselor ILD.

5.0 	 Tempoh Lantikan 

Tiada

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

i.	 Sebut harga ; dalam tempoh (14) hari dari tarikh dokumen diterima dari urus 
setia.

ii.	 Tender ; dalam tempoh tidak melebihi tiga puluh (30) hari dari tarikh dokumen 
diterima dari urus setia.

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat 

2 orang ahli termasuk Pengerusi

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : 	Pengisytiharan Kepentingan 
		  :	 Aluan Pengerusi



Universiti Teknologi  MARA Universiti Teknologi  MARA74 75

Tadbir Urus 1UiTM:Multisistem Tadbir Urus Kewangan Universiti

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu (jika berkaitan)
  		  : 	Perkara Berbangkit (jika berkaitan)
	
Bahagian B	   	: 	Penilaian dan Pengesyoran harga

Bahagian C		  :	 Hal-hal lain (jika berkaitan)

9.0 	 Fungsi dan Bidang Kuasa

Menilai harga dan kewangan petender/Penyebutharga rasmi

10.0 	Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1 	Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2 	Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0 	Dokumen Rujukan Utama

i. 	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa.
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JAWATANKUASA RUNDINGAN HARGA UiTM INDUK/KAMPUS NEGERI/
KAMPUS SATELIT/INSTITUT KEPIMPINAN DAN PEMBANGUNAN UiTM (ILD)

1.0 	 Punca Kuasa

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173

1.2 	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0 	 Penubuhan Jawatankuasa

1 Januari 2002 

3.0 	 Keanggotaan

Pengerusi 		  : 	Naib Canselor/Pegawai yang diturunkan kuasa

Ahli 		  : 	Wakil Pusat Tanggungjawab (Pegawai berkelayakan/mempunyai   
pengalaman dan kemahiran berkaitan teknikal berkaitan perolehan 
berkenaan.)

		  : 	Wakil Pejabat Bendahari

Setiausaha 		  :	 Ketua Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset/Penolong 
Bendahari Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset/Wakil Pusat 
Tanggungjawab yang berkenaan 

Sekretariat 		  :	 Jabatan Pengurusan Perolehan dan Aset, Pejabat Bendahari/
Pejabat Pembangunan Infrastruktur (bagi perolehan kerja/
perkhidmatan PPF)/Pejabat Bendahari Cawangan Negeri/Satelit.
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4.0 	 Kuasa Melantik 

	 Pengerusi Jawatankuasa dan Ahli dilantik oleh Naib Canselor 

5.0 	 Tempoh Lantikan 

Tiada

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

	 Mengadakan mesyuarat runding harga bagi perolehan rundingan terus yang 
memerlukan rundingan harga/perolehan darurat.

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat 

3 orang ahli termasuk Pengerusi

8.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 : 	Pengisytiharan kepentingan 
		  : 	Aluan Pengerusi
	
Bahagian A		  : 	Perkara-perkara dibincangkan/Rundingan Harga 
		  : 	Perbincangan terma bayaran (jika perlu)

Bahagian B		  : 	Hal-hal lain (jika berkaitan)

9.0 	 Fungsi dan Bidang Kuasa

Merunding harga untuk rundingan terus/darurat.
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10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan.

10.1 	Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Minit Mesyuarat dan Keputusan Rundingan Harga.

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0 	Dokumen Rujukan Utama

i.	 Arahan Perbendaharaan/Pekeliling Perbendaharaan (1PP)/Pekeliling 
Bendahari/Surat Pekeliling Bendahari, dan Pekeliling atau arahan lain yang 
berkuatkuasa.
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JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH UiTM

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173

1.2	 Jawatankuasa Kewangan dan Pembangunan

1.3	 Lembaga Pengarah Universiti

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa

1 April 2016 (Mesyuarat JKP ke-198 bertarikh 29 Mac 2016)

4.0	 Keanggotaan

4.1	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM Shah Alam

Pengerusi      	 : 	Timbalan Naib Canselor 

Ahli                  	: 	Bendahari
		  :	 Wakil Pejabat Pendaftar 
                      	 :	 Wakil Jabatan Infrastruktur, Pejabat Pembangunan 

Infrastruktur & Infostruktur
                      	 :	 Wakil Jabatan Infostruktur, Pejabat Pembangunan Infrastruktur 

& Infostruktur
    		  :	 Wakil Pejabat Penasihat Undang-Undang 	
		  :	 Pensyarah Kanan (2 orang) 
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Turut Hadir	 : 	Pegawai Pemeriksa Pelupusan (mengikut bidang kepakaran)

Setiausaha     	 :	 Ketua Bahagian Pengurusan Harta Benda, Jabatan 
Pengurusan Perolehan & Aset

Urusetia	 : Bahagian Pengurusan Harta Benda, Jabatan Pengurusan 
Perolehan & Aset

4.3	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM Cawangan

Pengerusi      	 : 	Rektor 
Ahli                  	: 	Salah seorang Timbalan Rektor
		  :	 Penolong Rektor 
		  :	 Ketua Pejabat Bendahari 
		  :	 Ketua Pejabat Pentadbiran 
		  :	 Ketua Bahagian Pengurusan Fasiliti 
		  :	 Ketua Bahagian Infostruktur 
		  :	 Wakil Penasihat Undang-Undang Cawangan (Pensyarah 

yang mempunyai pengetahuan undang-undang)
		  :	 Pensyarah Kanan Fakulti (2 orang) 

Turut Hadir      	: 	Pegawai Pemeriksa Pelupusan (mengikut bidang kepakaran)

Setiausaha       : 	Ketua Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari

Urusetia           	: 	Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari

4.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

Pengerusi dilantik oleh Naib Canselor 

Ahli/Setiausaha dilantik oleh Pengerusi Jawatankuasa
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5.0	 Tempoh Lantikan
 		
Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 
 	
4 kali setahun

7.0	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

3 orang ahli termasuk Pengerusi

8.0	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit 

Bahagian B		  :	 Permohonan Baru Pelupusan Aset Alih

Bahagian C		  :	 Lain-Lain Hal 

9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

	 Mengawasi, memantau dan menyelia pengurusan aset alih UiTM serta memastikan 
peraturan yang telah ditetapkan dipatuhi.

i.	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih
	 Meluluskan permohonan pelupusan aset alih bernilai perolehan asal satu aset 

melebihi RM50,000 atau jumlah keseluruhan melebihi RM500,000.
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ii.	 Bendahari/Penolong Naib Canselor/Timbalan Rektor/Penolong Rektor
	 Meluluskan permohonan pelupusan aset alih bernilai perolehan asal satu aset 

tidak melebihi RM50,000 atau jumlah keseluruhan tidak melebihi RM500,000.
	

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari 
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JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET TAK ALIH UiTM

1.0 	 Punca Kuasa 

1.1 	 Bahagian III, Seksyen 16 (1) – Akta 173 

1.2 	 Jawatankuasa Kewangan dan Pembangunan 

1.3 	 Lembaga Pengarah Universiti 

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa 

	 1 Januari 2018 (Mesyuarat JKP ke-208 bertarikh 30 Januari 2018) 

3.0 	 Keanggotaan 

3.1 	 Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih Peringkat UiTM Shah Alam 

Pengerusi	 : Timbalan Naib Canselor 
 
Ahli 	 :  Bendahari
                         :	 Dekan Fakulti Kejuruteraan Awam
                         :	 Dekan Fakulti Kejuruteraan Elektrik 
                       	 :	 Dekan Fakulti Kejuruteraan Mekanikal 
                     	 :	 Dekan Fakulti Senibina, Perancangan & Ukur
                       	 :	 Ketua Bah. Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan
                       	 :	 Wakil Pejabat Penasihat Undang-Undang
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Turut Hadir    	 : 	Pengarah Pembangunan Infrastruktur
		  :	 Pengarah Hartanah, Bahagian Pengurusan Hartanah & 

Pelaburan
		  : 	Jurutera Awam & Struktur sebagai wakil Pejabat Pembangunan 

Infrastruktur & Infostruktur
                       	 :	 Juruukur Bahan sebagai wakil Pejabat Pembangunan 

Infrastruktur & Infostruktur

Setiausaha	 : 	Ketua Bahagian Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari 
Kampus Shah Alam

Urusetia	 :	 Bahagian Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari UiTM 
Shah Alam

3.2 Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih Peringkat UiTM Cawangan 

Pengerusi	 : 	Rektor 

Ahli               	 : 	Timbalan Rektor (salah seorang)
                      	 : 	Ketua Bahagian Pengurusan Fasiliti
		  : 	Pensyarah yang mempunyai kepakaran dalam bidang teknikal 

berkenaan/Pegawai Teknikal dari agensi luar
		  : 	Ketua Pejabat Bendahari
		  : 	Ketua Pejabat Pentadbiran
		  : 	Wakil Penasihat Undang-Undang Cawangan (Pensyarah 

yang mempunyai pengetahuan undang-undang)

Turut Hadir  	 :	 Jurutera
		  : 	Ketua Bahagian Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan
		  :	 Jurutera/Penolong Jurutera sebagai wakil Bahagian 

Pengurusan Fasiliti 
		  :	 Juruukur Bahan/Penolong Juruukur Bahan sebagai wakil 

Bahagian Pengurusan Fasiliti

Setiausaha   	 : 	Ketua Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari

Urusetia         	 : 	Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari
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4.0 	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli 

Pengerusi dilantik oleh Naib Canselor 

Ahli/Setiausaha dilantik oleh Pengerusi Jawatankuasa

5.0 	 Tempoh Lantikan 

	 Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan 

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan 

	 4 kali setahun 

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat 

3 orang ahli termasuk Pengerusi

8.0 	 Agenda Mesyuarat 

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan 
                         : 	Aluan Pengerusi 

Bahagian A   		 : 	Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu 
                        	: 	Perkara Berbangkit 

Bahagian B  		  : 	Permohonan Baru Pelupusan Aset Tak Alih 

Bahagian C 		  : 	Lain-Lain Hal
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9.0 	 Fungsi dan Bidang Kuasa 

	 Mengawasi, memantau dan menyelia pengurusan Pelupusan Aset Tak Alih UiTM 
serta mempastikan peraturan yang telah ditetapkan dipatuhi. 

i.	 Kuasa melulus pelupusan aset tak alih UiTM  melebihi RM 500,000.00 adalah 
di bawah Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih UiTM diperingkat UiTM Shah 
Alam. Bagi UiTM Shah Alam, semua pelupusan aset tak alih tanpa mengira nilai 
akan dibentangkan di mesyuarat peringkat UiTM Shah Alam. 

 
ii.	 Kuasa melulus pelupusan aset tak alih UiTM tidak melebihi RM 500,000.00 

adalah di bawah Jawatankuasa Pelupusan Aset Tak Alih UiTM diperingkat UiTM 
Cawangan.

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari 
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JAWATANKUASA BANTUAN MEMILIKI KENDERAAN DAN KOMPUTER
 

1.0	 Punca Kuasa

 1.1	 Pekeliling Perbendaharaan Malaysia WP 9.1/2013 & 9.3/2013

 1.2	 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JKPA)
 

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan Jawatankuasa

1989 - Jawatankuasa Bantuan Memiliki Kenderaan

1989 - Jawatankuasa Akaun Amanah Skim Pembelian Komputer Persendirian

0000 - Jawatankuasa Bantuan Memiliki Kenderaan Dan Komputer
 

  
3.0	 Keanggotaan

Pengerusi 		  : 	Bendahari UiTM
	
 Ahli 		  : 	Pendaftar UiTM/Wakil
		  : 	Ketua Jabatan Gaji & Kewangan Staf , Pejabat Bendahari
		  : 	Ketua Pejabat Pembangunan Akademik/Wakil
		  : 	Presiden MITASA/Wakil
		  : 	Presiden KKU UiTM/Wakil
				  
Setiausaha		  : 	Ketua Unit Pinjaman Kenderaan & Komputer, Jabatan Gaji & 

Kewangan Staf, Pejabat Bendahari

Sekretariat		  : Unit Pinjaman Kenderaan & Komputer, Jabatan Gaji & Kewangan  
Staf, Pejabat Bendahari 
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4.0	 Kuasa Melantik Jawatankuasa/Ahli

Pengerusi dilantik oleh Naib Canselor

Ahli dilantik oleh Pengerusi Jawatankuasa

5.0	 Tempoh Lantikan
 		
Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0	 Kekerapan Mesyuarat/Pertemuan  
	
2 kali setahun
  

7.0	 Kehadiran Minimum Mesyuarat  
	
2/3 ahli termasuk Pengerusi

8.0	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengistiharan kepentingan
		  :	 Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit 

Bahagian B		  :	 Laporan Kedudukan Kewangan

Bahagian C		  :	 Senarai Permohonan dan Bayaran Pinjaman Kenderaan dan 
Komputer

Bahagian D		  :	 Laporan Pinjaman Bekas Kakitangan

Bahagian E		  :	 Lain-Lain Hal
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9.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa
 	

	 Bertanggungjawab untuk menilai dan mengesahkan semua permohonan pinjaman 
kenderaan dan komputer untuk staf UiTM serta perkara-perkara berkaitan dengan 
pengurusan pinjaman yang diamal atau digunapakai oleh pengurusan universiti.
 
Pinjaman Kenderaan dan Komputer Staf UiTM
i.	 Menetapkan peraturan dan syarat perjanjian pinjaman
ii.	 Menimbang dan meluluskan atau menolak sebarang permohonan pinjaman 
iii.	 Menetap, mengecuali, mengurang atau menghapuskan kadar keuntungan yang 

telah diambil ke atas peminjam
iv.	 Menetapkan had maksima pinjaman
v.	 Membatalkan kontrak mana-mana peminjam yang menyalahgunakan pinjaman
vi.	 Menetap dan mengenakan denda di atas penyalahgunaan kemudahan pinjaman
 
  

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan 
  
Tiada 

11.0	 Dokumen Rujukan Utama
	
i.	 Cadangan Untuk Menubuhkan Tabung Amanah Pinjaman Pembelian Komputer 

Kakitangan (C 595), Minit Mesyuarat JKP ke 59 

ii.	 Pekeliling Perbendaharaan Malaysia WP 9.1/2013 - Peraturan-Peraturan 
dan Syarat-Syarat Mengenai Skim Pembiayaan Komputer Bagi Anggota 
Perkhidmatan Awam 

iii.	 Pekeliling Perbendaharaan Malaysia WP 9.3/2013 - Skim Pembiayaan 
Kenderaan Mengikut Prinsip Al Bai’ Bithaman ‘Ajil Bagi Pegawai Perkhidmatan 
Awam Am Persekutuan, Pegawai Perkhidmatan Pendidikan dan Pegawai 
Perkhidmatan Pasukan Polis
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JAWATANKUASA AKAUN AMANAH/TABUNG AMANAH

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Suatu akaun amanah adalah ditubuhkan dalam Akaun Amanah Disatukan di 
bawah subseksyen 9(1) Akta Tatacara Kewangan 1957 bagi Akaun Amanah 
Jabatan/Kampus kemudian daripada ini disebut ‘Akaun’.

1.2	 Pada menjalankan kuasa yang diberikan oleh subseksyen 9(3) Akta Tatacara 
Kewangan 1957, Perbendaharaan dengan ini mengeluarkan arahan-arahan 
bagi Akaun seperti yang diperuntukan kemudian dari ini.

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan 

Tahun Penubuhan: 1979

3.0	 Keanggotaan

3.1	 Kampus Shah Alam 

Pengerusi    	 :	 Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)

P. Ganti/Ahli	 :	 Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan Dan Inovasi)

Ahli		 :	 Pendaftar/Wakil
		  :	 Bendahari/Wakil
		  :	 Pengarah Pembangunan Akademik (HEA)

Setiausaha   	 :	 Ketua Timbalan Pendaftar, Bahagian Hal Ehwal Akademik   
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3.2	 Kampus Cawangan 

Pengerusi    	 :	 Rektor Kampus

P. Ganti/Ahli	 :	 Timbalan Rektor HEA

Ahli		 :	 Timbalan Rektor HEP
		  :	 Timbalan Rektor ICAN
		  :	 Ketua Bahagian Pentadbiran Kampus/Wakil
		  :	 Ketua Pejabat Bendahari/Wakil
		  :	 Seorang Pegawai yang di lantik oleh Pengerusi

Setiausaha	 :	 Seorang Pegawai Jabatan yang dilantik oleh Pengerusi

3.3	 Jabatan/PTJ
          		

Pengerusi    	 :	 Ketua Jabatan  

P. Ganti/Ahli	 :	 Timbalan Ketua Jabatan (lantikan Pengerusi)

Ahli		 :	 Timbalan Ketua Jabatan
		  :	 Ketua Bahagian Pentadbiran Jabatan/Wakil
		  :	 Ketua Pejabat Bendahari Jabatan/Wakil
		  :	 Seorang Pegawai Jabatan yang di lantik oleh Pengerusi

Setiausaha   	 :	 Seorang Pegawai Jabatan yang di lantik oleh Pengerusi
			           		         

3.4	 Fakulti

Pengerusi    	 :	 Dekan  

P. Ganti/Ahli	 :	 Timbalan Dekan (lantikan Pengerusi)

Ahli		 :	 Timbalan Dekan HEA
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	 :	 Timbalan Dekan HEP
	 :	 Timbalan Dekan ICAN
	 :	 Ketua Bahagian Pentadbiran Jabatan/Wakil
	 :	 Ketua Pejabat Bendahari Jabatan/Wakil

Setiausaha   	:	 Seorang Pegawai Jabatan yang di lantik oleh Pengerusi
			           		         

4.0 	 Kuasa Melantik 

i.	 Perlantikan sebagai Pengerusi serta ahli yang memegang jawatan sebagai 
Ketua Jabatan, Ketua Pentadbiran dan Ketua Pejabat Bendahari adalah secara 
automatik.

ii.	 Pengerusi ganti dilantik secara rasmi oleh Pengerusi Jawatankuasa Akaun 
Amanah.  

iii.	 Setiausaha Jawatankuasa Akaun Amanah dilantik secara rasmi oleh Pengerusi 
daripada Bahagian Pentadbiran. 

iv.	 Pengerusi juga boleh melantik ahli-ahli yang lain sebagai turut hadir namun 
tidak mempunyai kuasa untuk mengundi serta tidak diambilkira sebagai korum 
mesyuarat Jawatakuasa Tabung Amanah.

5.0	 Tempoh Lantikan

Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat 

Sekurang-kurangnya dua kali setahun.
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7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

	 Sekurang-kurangnya 2/3 daripada jumlah ahli termasuk Pengerusi. Kehadiran 
Setiausaha adalah dimestikan.

8.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

i.	 Naib Canselor UiTM diberi kuasa untuk meluluskan RM10,000.00 untuk semua 
Jawatankuasa Amanah bagi sesuatu projek khas dan memerlukan kelulusan 
segera. Semua kelulusan ini mesti dibawa ke mesyuarat Jawatankuasa Akaun 
Amanah berkenaan bagi tujuan pengesahan.   

ii.	 Pengerusi Jawatankuasa Akaun yang dilantik secara rasmi dibenarkan  untuk 
meluluskan peruntukan RM5,000.00 dan semua kelulusan yang telah dibuat 
oleh Pengerusi Jawatankuasa  Akaun hendaklah dibawa ke mesyuarat 
Jawatankuasa Akaun  Amanah berkenaan untuk pengesahan.

iii.	 Jawatankuasa Akaun diberi kuasa untuk menentukan kadar-kadar seperti yuran 
penyertaan, upahan, saguhati, keraian bagi pengendalian seminar, kursus, 
konferansi dan lain - lain aktiviti bagi kursus yang mendatangkan hasil serta 
menguntungkan Universiti. Contoh: Seminar yang diadakan dan dihadiri serta 
dibayar yuran penyertaan oleh orang luar.

iv.	 Jawatankuasa Akaun mesti menggunapakai kadar seperti bayaran penceramah/
Fasilitator, keraian, makan minum dan sebagainya yang telah diluluskan oleh 
Perbendaharaan atau Pekeliling UiTM bagi program atau aktiviti yang dijalankan 
bukan bersifat keuntungan. 

v.	 Kelulusan secara Pekeliling hendaklah diluluskan oleh SEMUA ahli dan dibawa 
ke mesyuarat Jawatankuasa Akaun untuk pengesahan. Kertaskerja yang tidak 
mendapat kelulusan semua ahli akan   dibentangkan di mesyuarat Jawatankuasa 
Akaun Amanah berkenaan bagi tujuan kelulusan.

	
vi.	 Jawatankuasa Akaun adalah bersama-sama bertanggungjawab bagi 

pengendalian akaun ini.
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9.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengisytiharan kepentingan
		  :	 Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Pembentangan Baki Tabung Amanah 

Bahagian C		  :	 Perbentangan kertas kerja/permohonan 

Bahagian D		  :	 Hal-hal lain

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Arahan Amanah Akaun Amanah Am, Universiti Teknologi MARA (UiTM)	

ii.	 Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari 
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JAWATANKUASA TABUNG AMANAH TAHFIZ UiTM

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Suatu akaun amanah adalah ditubuhkan dalam Akaun Amanah Disatukan di 
bawah subseksyen 9(1) Akta Tatacara Kewangan 1957 bagi Akaun Amanah 
Jabatan/Kampus kemudian daripada ini disebut ‘Akaun’.

1.2	 Pada menjalankan kuasa yang diberikan oleh subseksyen 9(3) Akta Tatacara 
Kewangan 1957, Perbendaharaan dengan ini mengeluarkan arahan-arahan 
bagi Akaun seperti yang diperuntukan kemudian dari ini.

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan 

1 Februari 2019

3.0	 Keanggotaan

3.1	 Kampus Shah Alam 

Pengerusi    	 :	 Timbalan Naib Canselor Akademik & Antarabangsa (HEA)

P. Ganti/Ahli	 :	 Dekan ACIS 

Ahli		 :	 Pendaftar/Wakil
		  :	 Bendahari/Wakil
		  :	 Timbalan Dekan (HEA) ACIS
		  :	 Pengarah Pembangunan Akademik (HEA)
		  :	 Ketua Pusat Kokurikulum, HEP
		  :	 Ketua Pusat Zakat, Sedekah dan Wakaf ACIS
		
Setiausaha   	 :	 Koordinator Tahfiz UiTM Shah Alam   
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3.2	 Kampus Cawangan 

Pengerusi    	 :	 Rektor Kampus

P. Ganti/Ahli	 :	 Timbalan Rektor HEA

Ahli		 :	 Ketua Bahagian Pentadbiran Kampus/Wakil
		  :	 Ketua Pejabat Bendahari/Wakil
		  :	 Ketua Pusat Pengajian ACIS
		  :	 Ketua Unit Pembangunan Akademik (HEA)
		  :	 Ketua Unit Kokurikulum (HEP)
		  :	 Ketua Unit Zakat, Sedekah  & Wakaf ACIS

Setiausaha   	 :	 Penyelaras Tahfiz UiTM Cawangan

4.0 	 Kuasa Melantik 

	 Perlantikan sebagai Pengerusi serta ahli adalah secara automatik atas jawatan yang 
dipegang.

5.0	 Tempoh Lantikan

	 Mengikut Tempoh Pemegang Jawatan

6.0 	 Kekerapan Mesyuarat 

	 Sekurang-kurangnya dua kali setahun.

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

	 Sekurang-kurangnya 2/3 daripada jumlah ahli termasuk Pengerusi. Kehadiran 
Setiausaha adalah dimestikan.
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8.0    Fungsi dan Bidang Kuasa 

i.	 Mempertimbangkan dan meluluskan perbelanjaan operasi pengembangan 
Tahfiz UiTM dari semasa ke semasa. 

ii.	 Jawatankuasa Akaun adalah bersama-sama bertanggungjawab bagi 
pengendalian akaun ini. 

9.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengisytiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Pembentangan Baki Tabung Amanah 

Bahagian C		  :	 Perbentangan kertas kerja/permohonan 

Bahagian D		  :	 Hal-hal lain

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada
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11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Arahan Amanah Akaun Amanah Tahfiz, Universiti Teknologi MARA (UiTM)	

ii.	 Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari 
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 JAWATANKUASA TABUNG AMANAH ZAKAT UiTM

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Suatu akaun amanah adalah ditubuhkan dalam Akaun Amanah Disatukan di 
bawah subseksyen 9(1) Akta Tatacara Kewangan 1957 bagi Akaun Amanah 
Jabatan/Kampus kemudian daripada ini disebut ‘Akaun’.

1.2	 Pada menjalankan kuasa yang diberikan oleh subseksyen 9(3) Akta Tatacara 
Kewangan 1957, Perbendaharaan dengan ini mengeluarkan arahan-arahan 
bagi Akaun seperti yang diperuntukan kemudian dari ini.

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan 

16 April 1998

3.0	 Keanggotaan

3.1	 Jawatankuasa Akaun Amanah Zakat UiTM (Kampus Shah Alam)

Pengerusi   	 :	 Timbalan Naib Canselor (HEP)

Ahli		 :	 Ketua Pegawai Eksekutif LZS/Wakil
		  :	 Pendaftar UiTM/Wakil
		  :	 Bendahari UiTM/Wakil
		  :	 Dekan Akademi Pengajian Islam Kontemporari (ACIS)
		  :	 Pengarah Hal Ehwal Islam (HEI) ACIS
		  :	 Pakar Rujuk Zakat (dilantik oleh Naib Canselor)

Setiausaha  	 :	 Ketua Pusat  Zakat
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3.2	 Jawatankuasa Agihan Zakat UiTM (Kampus Shah Alam) 

Pengerusi   	 :	 Dekan Akademi Pengajian Islam Kontemporari (ACIS) 

Ahli		 :	 Pengarah Hal Ehwal Islam (HEI), ACIS (Timbalan Pengerusi)
		  :	 Wakil TNC HEP (Biasiswa & PTPTN) 
		  :	 Wakil Bendahari (Akaun Amanah) 
		  :	 Wakil Pendaftar ((Perhubungan & Kebajikan Staf) 
		  :	 Ketua Jabatan Agihan LZS/Wakil
		  :	 Pakar Rujuk Zakat (dilantik oleh Naib Canselor) 

Setiausaha  	 :	 Ketua Pusat Zakat 

3.3	 Jawatankuasa Agihan Zakat UiTM (Kampus Cawangan) 

Pengerusi   	 :	 Rektor Kampus

P. Ganti 	 :	 Timbalan Rektor HEP

Ahli		 :	 Ketua Pusat Pengajian ACIS
		  :	 Wakil Pendaftar
		  :	 Wakil Bendahari
		  :	 Pakar Rujuk Zakat (dilantik oleh Rektor)

Setiausaha  	 :	 Ketua Unit Zakat (ACIS) 

4.0 	 Kuasa Melantik 

	 Perlantikan sebagai Pengerusi serta ahli (selain dari Pakar Rujuk Zakat) adalah 
secara automatik atas jawatan yang dipegang.

5.0	 Tempoh Lantikan

	 Mengikut tempoh pemegang jawatan.
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6.0 	 Kekerapan Mesyuarat 

6.1	 Jawatankuasa Akaun Amanah Zakat UiTM : Sekurang-kurangnya  2 kali 
setahun.

6.2	 Jawatankuasa Agihan Zakat UiTM : Sekurang-kurangnya  2 kali setahun. 

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

	 Sekurang-kurangnya 2/3 daripada jumlah ahli termasuk Pengerusi. Kehadiran 
Setiausaha adalah dimestikan.

8.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

i.	 Pengerusi Jawatankuasa Akaun Amanah Zakat UiTM boleh meluluskan 
peruntukan sehingga RM10,000.00. 

ii.	 Pengerusi Jawatankuasa Agihan Zakat UiTM Shah Alam dan kampus cawangan 
boleh meluluskan peruntukan sehingga RM5,000.00.

iii.	 Penolong Rektor di UiTM kampus cawangan boleh meluluskan agihan zakat di  
bawah RM2,5000.00.

iv.	 Jawatankuasa Akaun adalah bersama-sama bertanggungjawab bagi       
pengendalian akaun ini. 

9.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengisytiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit
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Bahagian B		  :	 Pembentangan Baki Tabung Amanah 

Bahagian C		  :	 Perbentangan kertas kerja/permohonan 

Bahagian D		  :	 Hal-hal lain

10.0	 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0	 Dokumen Rujukan Utama

i.	 Arahan Amanah Akaun Amanah Zakat, Universiti Teknologi MARA (UiTM)	

ii.	 Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari/
Pekeliling Naib Canselor 
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JAWATANKUASA AKAUN AMANAH DANA KECEMERLANGAN PENDIDIKAN  
UiTM
 

1.0	 Punca Kuasa

1.1	 Suatu akaun amanah adalah ditubuhkan dalam Akaun Amanah Disatukan di 
bawah subseksyen 9(1) Akta Tatacara Kewangan 1957 bagi Akaun Amanah 
Jabatan/Kampus kemudian daripada ini disebut ‘Akaun’.

1.2	 Pada menjalankan kuasa yang diberikan oleh subseksyen 9(3) Akta Tatacara 
Kewangan 1957, Perbendaharaan dengan ini mengeluarkan arahan-arahan 
bagi Akaun seperti yang diperuntukan kemudian dari ini.

2.0	 Tarikh/Tahun Penubuhan 

	 4 Disember 2007

3.0	 Keanggotaan

Pengerusi	 :	 Naib Canselor

T. Pengerusi 	:	 Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa) 

Ahi	 :	 Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar)
	 :	 Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi) 
	 :	 Timbalan Naib Canselor (Jaringan Industri dan Masyarakat) 
	 :	 Pendaftar
	 :	 Bendahari
	 :	 Penolong Naib Canselor (Penyelidikan) 

Setiausaha	 :	 Ketua Timbalan Pendaftar (BHEA) 
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4.0 	 Kuasa Melantik 

	 Perlantikan sebagai Pengerusi serta ahli  adalah secara automatik atas jawatan yang 
di pegang.

5.0	 Tempoh Lantikan

	 Mengikut tempoh pemegang jawatan.

6.0	 Kekerapan Mesyuarat 

	 Sekurang-kurangnya 3 kali setahun

7.0 	 Kehadiran Minimum Mesyuarat

	 Sekurang-kurangnya 2/3 daripada jumlah ahli termasuk Pengerusi. 

8.0	 Fungsi dan Bidang Kuasa

	 Jawatankuasa Akaun adalah bersama-sama bertanggungjawab bagi pengendalian      
akaun ini. 

9.0 	 Agenda Mesyuarat

Pendahuluan 	 :	 Pengisytiharan kepentingan
		  :	  Aluan Pengerusi

Bahagian A		  :	 Mengesahkan Minit Mesyuarat yang lalu
		  :	 Perkara Berbangkit

Bahagian B		  :	 Pembentangan Baki Tabung Amanah 



Universiti Teknologi  MARA Universiti Teknologi  MARA104 105

Tadbir Urus 1UiTM:Multisistem Tadbir Urus Kewangan Universiti

Bahagian C		  :	 Perbentangan kertas kerja/permohonan 

Bahagian D		  :	 Hal-hal lain

10.0 Format Kertas Kerja dan Pelaporan

10.1	 Format Kertas Kerja/Kertas Cadangan 

	 Tiada

10.2	 Format Pelaporan/Borang Laporan yang digunakan 

	 Tiada

11.0  Dokumen Rujukan Utama

i.	 Arahan Amanah Dana Kecemerlangan Pendidikan UiTM.

ii.	 Surat Pekeliling/Arahan/Pekeliling Perbendaharaan/Pekeliling Bendahari/
Pekeliling Naib Canselor	
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