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1.0 Log-in ke sistem
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1.1 Layari laman sesawang UiTM & 
     klik pada menu Staff >> Portal i-Staf

1.2 Pada menu Portal i-Staf UiTM, 
masukkan login dan klik pada 
STARS V3 >> 

 eProses dan Sistem Sokongan

1.3 Skrin eProses & Sistem Sokongan 
akan dipaparkan dan log-in 
menggunakan ID dan kata laluan
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2.0 Paparan Pekeliling Perkhidmatan
  Bil 1 Tahun 2024 (SSPA)
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2.1 Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2024 akan dipaparkan.
     Skrin akan sentiasa dipaparkan sekiranya pegawai masih belum 
     selesai membuat pemilihan opsyen.

2.3 Paparan mesej makluman tempoh tindakan oleh pegawai jika klik 
     Baca Kemudian.

2.2 Klik pada checkbox terlebih dahulu dan klik butang Isi Borang 
     untuk ke skrin opsyen seterusnya atau klik Baca Kemudian untuk 
     ke menu utama Sistem eProses & Sistem Sokongan.

Tarikh akhir 
opsyen adalah 

30 November 2024
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3.0 Paparan Skrin Utama 
   Senarai Semak Opsyen PP1/2024 SSPA
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3.1 Paparan skrin utama Senarai Semak Opsyen : PP1/2024 SSPA 
      yang perlu diselesai oleh pegawai. 

3.2 Klik butang Teruskan untuk lihat Surat Tawaran.

Klik untuk ke 
menu utama 

senarai semak 
opsyen

Klik pada ikon 
untuk lihat 

manual 
pengguna.

Klik untuk 
semak surat 

tawaran 
opsyen
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4.0 Surat Tawaran Opsyen PP1/2024 SSPA
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4.1 Paparan Surat Tawaran Opsyen PP1/2024 SSPA.

4.2 Klik butang Teruskan untuk ke skrin 
     seterusnya (Perakuan Terima Surat Tawaran Oleh Pegawai).

4.3 Klik butang Kembali untuk ke skrin utama 
     Senarai Semak Opsyen PP1/2024 SSPA.
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5.0 Perakuan Terima Surat Tawaran
      Opsyen PP1/2024 SSPA
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5.1 Paparan Perakuan Terima Surat Tawaran Opsyen PP1/2024 SSPA.

5.2 Klik butang Teruskan untuk ke skrin seterusnya
     Borang Opsyen.

5.3 Klik butang Kembali untuk ke skrin utama
     Senarai Semak Opsyen : PP1/2024 SSPA.
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6.0 Borang Opsyen PP1/2024 SSPA
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6.1 Paparan Borang Opsyen PP1/2024 SSPA.

6.2 Mesej peringatan perlu klik pada checkbox pilihan.

6.5 Klik butang Kembali untuk ke skrin utama 
     Senarai Semak Opsyen PP1/2024 SSPA.

6.3 Klik pada checkbox pilihan yang berkaitan.

6.4 Klik butang Teruskan untuk ke skrin seterusnya.
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6.0 Borang Opsyen PP1/2024 SSPA samb..
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6.4 Mesej perakuan pegawai.

6.5 Paparan skrin dibawah akan dipaparkan untuk perakuan terakhir.
      Klik butang Ya untuk bersetuju atau klik butang Tidak 
      untuk kembali ke skrin Borang Opsyen.

6.6 Klik butang OK untuk pengesahan.
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7.0 Cetakan Borang-borang
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7.1 Paparan skrin cetakan borang.  

7.2 Klik Cetak Semua untuk mencetak borang yang berkenaan

7.3 Sila cetak borang yang berkenaan 
     dan hantarkan kepada jabatan untuk pengesahan.
     Sila sediakan 4 Salinan seperti yang dinyatakan.
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8.0 Perakuan Terima Borang Tawaran
  Opsyen PP1/2024 SSPA Oleh Ketua Jabatan
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8.1 Paparan Perakuan Terima Borang Opsyen PP1/2024 SSPA     
      Oleh Ketua Jabatan.

8.2 Surat Akuan oleh Ketua Jabatan ini dikeluarkan secara automatik
     oleh sistem hanya setelah pegawai melaksanakan tindakan 
     Cetak Semua Dokumen.

8.3 Klik butang Kembali untuk ke skrin utama 
     Senarai Semak Opsyen PP1/2024 SSPA.
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9.0 Paparan Akhir
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9.1 Paparan akhir proses pemilihan Opsyen PP1/2024 SSPA.

9.2 Pegawai boleh lihat kembali paparan proses dengan klik pada pautan
     di senarai semak.

9.3 Pegawai boleh cetak semula mana-mana borang yang terlibat dengan
     klik pada ikon pencetak.

Dipaparkan Opsyen Pilihan 
yang telah dibuat.

9.4 Ikon pencetak hanya akan dipaparkan setelah pegawai klik butang
     Cetak Semua di perkara 7.2.
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