OPSYEN-SSPA/BPO/JPSM/BPD

PETESt O
UNIVERSITI
TEKNOLOGI
MARA

BORANG SENARAI SEMAK

PELAKSANAAN OPSYEN DI BAWAH PEKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 1 TAHUN 2024:
PELAKSANAAN SISTEM SARAAN PERKHIDMATAN AWAM BAGI PEGAWAI PERKHIDMATAN AWAM
PERSEKUTUAN

PUSAT TANGGUNGJAWARB:

1. PENGESAHAN PENGHANTARAN DOKUMEN OPSYEN
Untuk dilengkapkan oleh Ketua Pusat Tanggungjawab (PTj)/Pentadbiran)

JUMLAH STAF TERIMA OPSYEN
(Senarai staf adalah seperti di Lampiran A)

JUMLAH STAF MENOLAK OPSYEN
(Senarai staf adalah seperti di Lampiran B)

JUMLAH STAF TIDAK MEMBUAT TINDAKAN
(Senarai staf adalah seperti di Lampiran C)

JUMLAH KESELURUHAN BORANG YANG DIHANTAR KEPADA
PEJABAT PENDAFTAR

Nama Pegawai:

Jawatan & Gred:

Tarikh Semakan:

Tandatangan
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2. PENGESAHAN PENERIMAAN DOKUMEN OPSYEN
Untuk dilengkapkan oleh BPO (Pegawai Penerima Dokumen di kaunter)
*Sila pastikan jumlah adalah sama dengan jumlah yang direkodkan oleh Ketua PTJ/Pentadbiran

JUMLAH BORANG YANG DITERIMA

Nama Pegawai:

Jawatan & Gred:

Tarikh Penerimaan:

Tandatangan

3. PENGESAHAN PEGAWAI PENYEMAK DOKUMEN OPSYEN
Untuk dilengkapkan oleh BPO (Pegawai Penyemak Dokumen)
*Sila pastikan jumlah adalah sama dengan jumlah yang direkodkan oleh Ketua PTJ/Pentadbiran

JUMLAH STAF TERIMA OPSYEN

JUMLAH STAF MENOLAK OPSYEN

JUMLAH STAF TIDAK MEMBUAT TINDAKAN

Nama Pegawai:

Jawatan & Gred:

Tarikh Semakan:

Tandatangan



SENARAI STAF MENERIMA OPSYEN
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LAMPIRAN A

BIL.

NO PEKERJA

NAMA PEGAWAI

JAWATAN

GRED




SENARAI STAF MENOLAK OPSYEN

OPSYEN-SSPA/BPO/JPSM/BPD

LAMPIRAN B

BIL.

NO PEKERJA

NAMA PEGAWAI

JAWATAN

GRED




SENARAI STAF TIDAK MEMBUAT TINDAKAN OPSYEN
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LAMPIRAN C

BIL.

NO PEKERJA

NAMA PEGAWAI

JAWATAN

GRED

CATATAN




