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CUTI UM RAH
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Beradaa Earm j Bagi maksud menunaikan
9 ibadah umrah di tanah suci

ganieticiaiiSan Mekah dan ziarah di Madinah

A
Tempoh |

HARI f |

|—1 Maksimum 7 hari bermula dari tarikh penerbangan sebenar menunaikan
ibadah umrah. Sekiranya tarikh penerbangan bermula pada hari rehat
mingguan, hari kelepasan mingguan dan hari kelepasan am, maka perkiraan 7
hari akan bermula pada hari bekerja berikutnya.

|—-2 Sekiranya memerlukan tempoh melebihi 7 hari, staf boleh menggunakan
kelayakan Cuti Rehat atau Cuti Tanpa Gaji atas urusan persendirian, tertakluk
kepada kelayakan cuti staf.

|—3 Boleh diluluskan sekali sahaja dalam tempoh perkhidmatan (one-off). Sekiranya
empoh Cuti Umrah yang digunakan adalah kurang daripada ari, baki cuti
t h CutiU h di k dalah k daripada 7 hari, baki cuti
yang fidak digunakan tidak boleh dibawa ke hadapan.

|—4 Permohonan hendaklah disertakan dengan dokumen perjalanan bagi
kelulusan Ketua Jabatan.
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Jabatan Pengurusan Sumber Manusia * Pekeliling Perkhidmatan Bil.3 Tahun 2017

Pejabat Pendaftar




