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UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

PEKELILING PENDAFTAR

Bilangan 09 Tahun 2025

MENERIMA PAKAI PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA
KEMUDAHAN TAMBANG ANTARA WILAYAH
VERSI 1.0 (2024)

TUJUAN

1. Pekeliling ini bertujuan memaklumkan kepada staf Universiti Teknologi MARA (UiTM)
mengenai penerimaan pakai Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia Kemudahan
Tambang Antara Wilayah Versi 1.0 (2024).

LATAR BELAKANG

2. Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 1 Tahun 2024 berkaitan Pelaksanaan Sistem
Saraan Perkhidmatan Awam Bagi Pegawai Perkhidmatan Awam Persekutuan. Pekeliling
Perkhidmatan ini bertujuan untuk melaksanakan Sistem Saraan Perkhidmatan Awam
(SSPA) bagi pegawai lantikan tetap Perkhidmatan Awam Persekutuan yang melibatkan
struktur perkhidmatan merangkumi skim perkhidmatan, urusan perkhidmatan, gaji, elaun,

kemudahan, persaraan dan faedah persaraan.

3. Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia Kemudahan Tambang Antara Wilayah
Versi 1.0 Tahun 2024.

4, Soalan lazim Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA), Kemudahan Tambang di portal

Sistem Saraan Perkhidmatan Awam di Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA).



5. Mesyuarat Jawatankuasa Pencalonan dan Saraan (NRC) ke — 12 Bilangan 9/2024
bertarikh 16 Disember 2024 telah bersetuju memperaku dan mengesyorkan penerimaan
pakai Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia faitu Kemudahan Tambang Antara Wilayah
Versi 1.0 Tahun 2024.

6. Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti ke — 203 pada 6 Februari 2025 telah
meluluskan penerimaan pakai Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia iaitu Kemudahan
Tambang Antara Wilayah Versi 1.0 Tahun 2024 dan Garis Panduan Kemudahan Tambang
Ziarah Wilayah bagi staf UiTM berkuatkuasa 01 Disember 2024,

PELAKSANAAN

7. Pelaksanaan penerimaan pakai Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia iaitu
Kemudahan Tambang Antara Wilayah Versi 1.0 Tahun 2024 adalah seperti berikut:

71 Pemberian tambang diberi secara bersasar kepada staf UiTM berstatus
tetap/sementara/kontrak yang berkhidmat di wilayah yang berbeza dengan
wilayah menetap ibu bapa bagi tujuan mengunjungi mereka berdasarkan
tafsiran yang ditetapkan.

7.2 Dasar dan peraturan di bawah Pekeliling Perkhidmatan ini adalah terpakai
kepada staf UiTM dengan syarat-syarat seperti berikut:

7.2.1 telah membuat pengisytiharan wilayah menetap ibu bapa dengan
menggunakan borang vyang ditetapkan. Staf boleh membuat
pengisytiharan wilayah menetap ibu bapa pada bila-bila masa bagi
tujuan kemudahan ini dan pengisytiharan tersebut hanya boleh
dilakukan sekali sahaja sepanjang tempoh perkhidmatan dan

direkodkan dalam Buku Perkhidmatan.

7.2.2 dalam keadaan di mana ibu dan bapa menetap di wilayah yang
berasingan, staf perlu mengisytiharkan kedua-dua wilayah menetap

berkenaan.

7.2.3 pegawai hendaklah melengkapkan borang-borang seperti di lampiran
beserta dokumen sokongan bagi tuntutan kemudahan yang berkaitan.



7.3

7.4

7.5

7.24 perbelanjaan kemudahan tambang kapal terbang yang akan
ditanggung kerajaan meliputi keseluruhan kos tambang kapal terbang,
termasuk harga tiket penerbangan, cukai lapangan terbang, insurans
penumpang dan caj bahan api. Walau bagaimanapun, kerajaan tidak
akan menanggung kos berkaitan tambang kapal terbang yang
disebabkan kecuaian atau urusan peribadi seperti penukaran tarikh

penerbangan, kos lebihan bagasi dan sebagainya.

Pelaksanaan kemudahan tambang antara wilayah diperincikan melalui tiga

(3) perkara iaitu:

i Tambang Ziarah Wilayah (Kod ceraian SR.6.1.1)

i Tambang thsan Wilayah (Kod ceraian SR.6.2.1)

ii. Tambang Mengiringi Jenazah dan mengurus Pemindahan Barang
Antara Wilayah (Kod ceraian SR.6.3.1)

Staf UiTM yang sedang menikmati kemudahan Tambang Mengunjungi
Wilayah Asal (TMWA) yang diperuntukkan di bawah Ceraian SR.6.1.1 dan
belum menggunakan kemudahan tersebut bagi kelayakan tahun
perkhidmatan sehingga 31 Disember 2024, staf boleh terus menggunakan
kemudahan TMWA berdasarkan syarat kelayakan sedia ada sehingga 31
Disember 2024.

Dasar dan peraturan Kemudahan Tambang Ziarah Wilayah adalah seperti
berikut;

7.5.1 Staf UITM yang telah mengisytiharkan wilayah menetap ibu bapanya
layak untuk diberikan kemudahan ini adalah tertakluk kepada syarat-

syarat berikut:

i. wilayah berkhidmat pegawai berbeza dengan wilayah menetap

ibu bapa yang diisytiharkan;

i tidak dikenakan hukuman tatatertib pada tahun kelayakan;



iv.

7.5.2

7.5.3

754

755

iii. markah penilaian prestasi terakhir pegawai sekurang-

kurangnya 75%;

pegawai hendaklah berkhidmat selama enam (6) bulan selepas tarikh
lapor diri terlebih dahulu di wilayah berkhidmat yang berbeza dengan
wilayah menetap ibu bapa yang diisytiharkan bagi membolehkan

pegawai menggunakan kemudahan ini untuk kali pertama.

Kemudahan ini adalah tertakluk kepada keadaan berikut:
i Ahli keluarga mengikut staf menetap di wilayah berkhidmat.
ii. Ahli keluarga tidak mengikut staf di wilayah menetap.

iii. Pegawai bujang.

Bagi staf yang ibu bapanya telah meninggal dunia dan jenazahnya
disempurnakan di wilayah yang berbeza dengan wilayah berkhidmat
staf, staf layak diberikan kemudahan tambang ini mengikut keadaan

seperti berikut:

i lbu bapa meninggal dunia sebelum staf mengisytiharkan
wilayah menetap.

fi. Ibu bapa meninggal dunia selepas staf mengisytiharkan

wilayah menetap.

Bagi staf yang mengisytiharkan ibu bapanya menetap di wilayah yang
berasingan, staf hanya layak menggunakan sekali (1) sahaja

kemudahan ini dalam tahun kalendar tersebut.

Staf akan hilang kelayakan dalam keadaan berikut:

i berkhidmat di wilayah menetap ibu bapa yang diisytiharkan
atau ibu bapa menetap di wilayah berkhidmat staf;

ii. diluluskan apa-apa cuti yang tidak dibayar gaji atau cuti yang
dibayar separuh gaji melebihi tempoh 180 hari dalam satu (1)
tahun kalendar tidak layak diberikan kemudahan ini. Sekiranya
staf telah menggunakan kemudahan ini lebih awal sebelum

diluluskan apa-apa cuti yang tidak dibayar gaji atau cuti yang
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7.6

dibayar separuh gaji melebihi 180 hari dalam satu (1) tahun
kalendar, staf tidak layak dipertimbangkan kemudahan ini

untuk tahun berikutnya;

dikenakan hukuman tatatertib pada bila-bila masa dalam satu
(1) tahun kalendar, tidak layak diberikan kemudahan ini dalam

tahun tersebut;

keputusan hukuman tatatertib tersebut dikeluarkan, staf tidak
layak dipertimbangkan kemudahan ini untuk tahun berikutnya;

atau

diperuntukkan Elaun Balik Kampung atau seumpamanya dan
menggunakan tambang tersebut, tidak layak menggunakan
kemudahan ini. Walau bagaimanapun, sekiranya pasangan
staf adalah penerima kemudahan ini, pasangan boleh
menggunakan kemudahan ini atas kadar bujang dalam tahun

kalendar yang sama.

7.56.6 Kemudahan ini diberi sekali dalam tempoh satu (1) tahun kalendar.

Kemudahan yang tidak digunakan dalam tempoh satu (1} tahun

kalendar akan luput dan tidak boleh dibawa ke tahun berikutnya.

Dasar dan peraturan Kemudahan Tambang thsan Wilayah adalah seperti

berikut:

7.6.1 Pelaksanaan kemudahan ini adalah seperti berikut:

i

diperuntukkan kepada staf sahaja mengikut kelayakan
tambang kapal terbang yang telah ditetapkan;

diberikan kepada staf untuk menziarahi ibu, bapa, ibu mertua
dan bapa mertua yang sakit tenat atau meninggal dunia
sebanyak satu (1) kali bagi [membawa jumlah maksimum
sebanyak empat (4) kali sahajaj;

kemudahan tambang kapal terbang pergi dan balik disediakan
dari tempat tinggal staf di wilayah berkhidmat sehingga ke ibu
negeri atau bandar utama di wilayah menetap ibu bapa yang
diisytiharkan atau mana-mana wilayah lain tertakluk kadar
tambang adalah bersamaan atau lebih rendah dari kadar

tambang ke wilayah menetap ibu bapa yang diisytiharkan.
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7.7

vi.

Sekiranya kadar tambang adalah lebih tinggi, perbezaannya

hendaklah ditanggung oleh staf;

pasangan dan anak-anak staf yang tidak menetap bersama-
sama staf di wilayah berkhidmat boleh menggunakan
kemudahan ini untuk melawat pegawai yang sakit tenat
dengan syarat kemudahan penerbangan ifu tidak pernah
digunakan bagi maksud berpindah mengikut staf ke tempat
bertugas di wilayah berkhidmat terhad penggunaan sekali
sepanjang tempoh perkhidmatan staf di wilayah berkhidmat.
Kemudahan tambang yang disediakan berdasarkan kadar
penerbangan Kelas Ekonomi dan tertakluk kadar tambang
adalah bersamaan atau lebih rendah berbanding kadar
tambang dari wilayah menetap ibu bapa yang diisytiharkan.
Sekiranya kadar tambang adalah lebih tinggi, perbezaannya

hendaklah ditanggung oleh staf;

permohonan bagi tujuan menziarahi ibu/ bapa/ ibu mertua/
bapa mertua yang sakit tenat atau nazak hendaklah disertakan

dengan:

i. pengesahan oleh secrang Pegawai Perubatan/
Pengamal Perubatan/ Penghulu/ Ketua Kampung
mengenai keadaan sakit ibu/ bapa/ ibu mertua/ bapa

mertua/ pegawai; atau

ii. perakuan pegawai sendiri yang disokong oleh Ketua
Jabatan.

bagi maksud tuntutan kemudahan ini bagi tujuan menziarahi
ibu/ bapa/ ibu mertua/ bapa mertua yang meninggal dunia, ia
hendaklah disertakan dengan Salinan Sijil Kematian Gemulah

yang berkenaan.

Dasar dan peraturan Kemudahan Tambang Mengiringi Jenazah dan

Tambang Mengurus Pemindahan Barang Antara Wilayah adalah seperti

Pelaksanaan pemberian kemudahan Tambang Mengiringi Jenazah

adalah seperti berikut:



TARIKH DIKELUARKAN

sekiranya staf yang meninggai dunia, kemudahan tambang
kapal terbang diberikan kepada ahli keluarga staf untuk
mengiringi jenazah menetap ibu bapa yang diisytiharkan atau

mana-mana wilayah lain;

sekiranya ahli keluarga staf meninggal dunia di wilayah
berkhidmat, staf dan ahli keluarga staf diberi kemudahan
tambang kapal terbang untuk mengiringi jenazah ke tempat
pengebumian atau penyempurnaan mayat terhad dalam
Malaysia sahaja. Kemudahan tambang kapal {erbang juga
diberi kepada staf dan ahli keluarga staf untuk pulang semula
ke wilayah berkhidmat selepas selesai urusan pengebumian

ienazah; atau

sekiranya staf bujang meninggal dunia, seorang waris diberi
kemudahan tambang kapal terbang pergi dan balik untuk
mengiringi jenazah pegawai ke tempat penyempurnaan atau
pengebumian mayat di wilayah menetap ibu bapa yang

diisytiharkan atau mana-mana wilayah lain;

sekiranya staf yang meninggal dunia, kemudahan Tambang
Mengurus Pemindahan Barang pergi dan balik boleh diberikan
kepada pasangan atau seorang ahli keluarga staf atau waris
untuk menguruskan pemindahan barang staf dari wilayah
berkhidmat ke wilayah menetap ibu bapa yang diisytiharkan
aftau mana-mana wilayah lain tertakluk kadar tambang adalah
bersamaan atau lebih rendah dari kadar tambang ke wilayah

menetap ibu bapa yang diisytiharkan.

8. Pekeliling dikeluarkan pada 21 Februari 2025.

TARIKH KUAT KUASA

9. Pekeliling ini berkuat kuasa mulai 01 Disember 2024,
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"MIALAYSIA MADANI"

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA™

HAJS MUHAMAD\IGIZAM BIN NOORDIN (MIHRM)
Pendaftar

Dikelilingkan Kepada:

Semua Rektor-Rekter UiTM Cawangan

Semua Penolong Naib Canselor Kolej Pengajian
Semua Dekan/ Fakulti/ Akademi/ institut

Semua Ketua Jabatan/ Bahagian/ Pusat/ Unit
Universiti Teknologi MARA

Bil, Fail : 100-BPD(PT.6/3)
No Siri : 100-BPD (Bil. 09/2025



BAHAGIAN SARAAN DAN KEMUDAHAN
JABATAN PENDAFTAR

ARAS 3, JABATAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
O UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

“@> MARA 40450 SHAH ALAM

TEL: 03-5544 3040 / 3045 FAKS: 03-5544 3049

BORANG PERMOHONAN TAMBANG ZIARAH WILAYAH
{Tandakan / dikotak berkenaan dan * sila potong yang tidak berkenaan)

KETUA

BAHAGIAN SARAAN DAN KEMUDAHAN

JABATAN PENDAFTAR

ARAS 3, JABATAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

40450 SHAH ALAM

Tuan/ Puan

1. Saya memohon menggunakan kemudahan Tambang Ziarah Wilayah.

Saya ke *Kuala Lumpur / Kota Kinabalu / Sandakan / Tawau / Lahat Datu /
Kuching / Sibu / Bintulu / Miri / Labuan ; atau

Saya dan * suami / isteri / anak ke * Kuala Lumpur / Kota Kinabalu /
Sandakan / Tawau / Lahat Datu / Kuching / Sibu / Bintulu / Miri / Labuan :
atau

* Suami/ isteri / anak saya dari * Kuala Lumpur / Kota Kinabalu /
Sandakan / Tawau / Lahat Datu / Kuching / Sibu / Bintulu / Miri / Labuan
melawat saya.

U U4

Nama

No. Pekerja

Jawatan dan Gred

No. Telefon Pejabat dan Tel. Bimbit

Nama dan alamat Pejabat
(* suami / isteri)

Tandatangan:

Tarikh:



LAMPIRAN IT

BORANG PENGISYTIHARAN WILAYAH MENETAP IBU BAPA

Nama
No Kad Penfrenalan (MyKad)

SR MAlﬁURIAT BAPAPEGAWAI S
Nama

No. Kad Pengenalan (MyKad/MyPR)
Wilayah menetap
Alamat di wilayah menetap

Tarikh meninggal dunia
(jika berkaitan)

Nama :
No. Kad Pengenalan (MyKad/MyPR)
Wilayah menetap

Alamat di wilayah menetap

Tarikh meninggal dunia
(iika berkaitan)

Saya mengesahkan bahawa semua mak]umat dan kenyataan yang diberikan adalah benar dan
sah. Saya juga memahami bahawa sekiranya terdapat maklumat palsu, tidak benar atau tidak
lengkap, maka saya boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah Peraturan-Peraturan Pegawai
Awam (Kelakuan & Tatatertib) 1993.

Tandatangan:
Nama:
Tarikh:

Saya mengesahkan bahawa maklumat wilayah menetap ibu bapa pegawai seperti yang
dinyatakan di atas adalah benar berdasarkan dokumen/ pengesahan yang dikemukakan kepada
saya.

Tandatangan:
Nama:
Tarikh:

*Pengisytiharan wilayah menetap ibu bapa perlu disertakan dengan pembuktian dokumen sokongan berkaitan seperti bil
utiliti/ suraf pengesahan Penghulu/ Ketua Kampung/ Akusan Bersumpah atau apa-apa dokumen yang bersesuaian. Salinan
sijil kematian perlu dikemukakan sekiranya ibu bapa telah meninggal dunia.
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Lampiran SR.6.1.1(C)

BORANG PERMOHONAN
KEMUDAHAN TAMBANG ZIARAH WILAYAH TAHUN .

Nama Pegawai

No. Kad Pengenalan

Jawatan & Gred

Alamat Tempat Tinggal

Alamat Tempat Berkhidmat

Tarikh Lapor Diri Di Wilayah Berkhidmat

Tarikh Terakhir Kemudahan Digunakan

. MAKLUMAT PASANGAN

Nama

No. Kad Pengenalan

Alamat Tempat Berkhidmat
(jika berkenaan)

Wilayah Menetap

. MAKTUMAT WILAYAH MENETAP IBU BAPA.

Maklumat ‘Bapa

Nama Bapa

No. Kad Pengenalan Bapa

Wilayah Menetap Yang Diisytiharkan

Alamat Semasa Wilayah Menetap Bapa*

Ibu Negeri/ Bandar Utama Hendak Dituju**

Maklumat 1bu

Nama lbu

No. Kad Pengenalan Tbu

Wilayah Menetap Yang Diisytiharkan

Alamat Semasa Wilayah Menetap Ibu*

Ibu Negeri/ Bandar Utama Hendak Dituju#

172



“ PERMOHONAN PEGAWAI

ibu bapa yang diisytiharkan/ wilayah lain¥#*

) Dm sendlru‘ pasanoan/ anak*** ke ibu negeri/ bandar utama d: wnlayah menetap

_( _

Maklumat Perjalanan Pegawai -

‘Maklumat Perjalanan Pasangan

Tarikh Penerbangan

Tarikh Penerbancran

Tarskh Penerbangan

Tarikh Penerbangan

(Perei) (Balik) (Pergi) (Balik)
" Maklumat: Perjalaﬁan Anak Shatiniainla
Tarikh No. Kad Tarlkh Tarikh
Bil. Nama Lahir Pengenalan/ Penerbangan | Penerbangan
MyKid (Pergi) (Balik)
I.
2.
3.
4.
3.

*Sila lampirkan tambahan nama anak seldranya perlu

(

) Keluarga pegawai dari ibu negeri/ bandar utama*** di wilayah menetap ibu bapa
yang diisytiharkan/ wilayah lain*#* ke wilayah berkhidmat

NOKad g

" Tarikh

. Tarikh
Bil. Nama Tg;;:;:? Pengenalan/ Penerbangan | Penerbangan

MyKid (Pergi) {Balik)
I.
2.
3.
4.
5.

*Sila lampirkan tambahan nama anak sekiranya perlu

2/3




PENGESAHAN PEGAWAL = = 1 - e
Saya mengesahkan bahawa semua maklumat dan kenyataan yanc dlbeukan adal h benal dan
sah. Saya juga memahami bahawa sekiranya terdapat maklumat palsu, tidak benar atau tidak
lengkap, maka saya bolel dikenakan Tindakan tatatertib di bawah Peraturan-Peraturan
Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

Tandatangan:
Nama:

Tarikh:

S RE L RS _ PENGESAHANJABATAN
Matkah Pemla;au Prestasi Terakhn
Hukuman Tatatertib Pada Tahun Permohonan | Ada/ Tiada*+*#

Permohonan pegawai seperti mana berikut adalah diluluskan/ tidak dijuluskan:-

Tambang bagi pegawai/ pasangan/ anak*** ke ibu negeri/ bandar utama di wilayah
menetap ibu bapa yang diisytiharkan/ wilayah lain***

Tambang kepada pasangan dan/ atau anak-anak*** dari ibu negeri/ bandar utama
di wilayah menetap ibu bapa yang diisytiharkan/ wilayah lain*** ke wilayah
berkhidmat pegawai :

Tandatangan:
Nama:

Tarikh:

Catatan

* Sila serfakan dokumen sokongan/ pembuktian. Tidak terpakai bagi ibu bapa yang telah
meninggal dunia.

H Sekiranya ibu bapa telah meninggal dunia, sila sertakan Salinan Sijil Kematian.

*#k - Potong mana yang tidak berkaitan,



PEJABAT BENDAHARI
== UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
BORANG TEMPAHAN TIKET KAPAL TERBANG

Daripada : Bahagian / Fakulti / Pusat [ Unit

PK.PBUITM.PPK.{O).19/01

Mo, taltan untuk dihubungi ( pemohon/ pegawai } :

Tarikh

Kepada : UNIT KEWANGAN ZON/ PEJABAT BENDAHARI CAWANGAN

Urusan rasmi ke Luar Negara : Urusan rasmi dalam

MNegara

Seminar ke Luar Negara :] Seminar dalam Negara

[
[ ]

Sila uruskan tempahan tiket kapal terbang untuk pegawai berikut :

BIL | NAMAPENUH e : (MENGIKUT . |[NO PEKERJA/NO KAD| i KELAS:

RN BRI PASSPORT!KADPENGENALAN) S o PENGENALAN -4 PENERBANGAN
Butir-butir perjalanan :

BIL - PERJALANAN PERGI -DARIVKE -~ .- - . . " TARIKH::: = MASA L 2 NO FLIGHT

BIL PERJALANAN BALIK - DARV KE. “TARIKH . T MASA - | NO FLIGHT
Peruntukan :
Tujuan :
Disokeng / Diluluskan Oleh Ketua PTJ

TANDATANGAN NAMAICOP

C. Sila dapatkan surat kelulusan NAIB CANSELOR UiTM bagi :
1. Urusan rasmi/ seminar di Luar Negara.
2. Urusan rasmi antara Semenanjung Malaysia dan Sabah Sarawak.

yang telah ditetapkan.

A.  Borang tempahan tiket kapal terbang hendaklah diserahkan tidak lewat dari 7 hari bekerja.

B.  Borang tempahan tiket kapai terbang hendaklah berserta surat kelulusan dan borang PB 3/80 yang lengkap.

D.  Tiket tidak akan dikeluarkan bagi tempahan yang tidak mengikut peraturan dan garis panduan

URUSAN PEJABAT BENDAHARI:

Tarikh terima: .cover i, NaMa AGEN: oo e et aic e e er s e e eees

dikemaskini pada : 01/7/2018



BORANG AKUAN SUMPAH

Dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengaku bahawa:-

1.Sayaberasaldari..................coceeeiin dan Kkini sedang berkhidmatdi.....................
2. BUSBYA, o NO.KP. e
berasal dan masih menetap di...........oooii e
3.Bapasaya, .coooiiiii NO.KP. e
berasal dan masih menetap di........ocooooii e
4. Saya mengistiharkan pemilihan wilayah asal................... sayadi........oociii,

Dan saya membuat akuan ini dengan kepercayaan bahawa akuan ini adalah benar dan
menurut kuasa peruntukan Akta Akuan Berkanun 1960,

Diperbuat dan dengan sesungguhnya diakui oleh

yang tersebut namanya di atas........................

.................................................

(Tandatangan Hakim
Mahkamah Sesyen, Majistret,
Persuruhjaya sumpah
atau notari awam)



BORANG PERMOHONAN
KEMUDAHAN TAMBANG IHSAN WILAYAH

Lampiran SR.6.2,1(A)

MAKLUMAT PEGAWAI

Nama Pegawai:

No. Kad Pengenalan:

Jawatan & Gred:

Alamat Tempat Tinggal;

Alamat Tempat Berkhidmat:

Wilayah Menetap* ibu/ Bapa Yang
Diisytiharkan:

Alamat Menetap Ibu/ Bapa:

 PERMOMONAN

1. Kemudahan ini digunakan bagi: (sila tandakan salah satu di dalam kotak)

Diri sendiri ke ibu negeri/ bandar utama witayah menetap ibu bapa

Pasangan dan/ atau anak pegawai ke wilayah berkhidmat

2. Tujuan Menggunakan
Kemudahan:

3. Ibu Negeri/ Bandar Utama
Hendak Dituju:

4. Tarikh Kemudahan Diperlukan:

_ PENGESANANPEGAWAUPENVELIA

S'ay.é mengesahkan bahawa semua maklumat dan kenyataan yang dib'e.r.ik.an adéiéh be.né'r ]
dan sah. Saya juga memahami bahawa sekiranya terdapat makiumat palsu, tidak benar atau
tidak lengkap, maka saya boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah Peraturan-Peraturan
Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

Tandatangan:

Nama:

Tarikh:

“Pengesahan Penyelia sekiranya kemudahan ini digunakan untuk pasangan dan/ atau anak pegawai
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ULASAN JABATAN

Saya mengesahkan bahawa pegawai:

Beium pernah menggunakan kemudahan ini.

Telah menggunakan kemudahan ini untuk menziarahi ibu/ bapa/ ibu mentua/ bapa
mentua*.

Tandatangan:

Nama;

Tarikh:

*Potong yang mana tidak berkenaan.

_KEPUTUSAN KETUA JABATAN

Lulus/ Tidak Lulus*

Tandatangan:

Nama:

Tarikh:

*Potong yang mana tidak berkenaan.
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Lampiran SR.6.3.1(A)

BORANG PERMOHONAN
KEMUDAHAN TAMBANG MENGIRINGI JENAZAH DAN TAMBANG MENGURUS
PEMINDAHAN BARANG ANTARA WILAYAH

MAKLUMAT PEMOHON (PEGAWAI/ KELUARGA/ WARIS)

Nama;

No. Kad Pengenalan:

Jawatan & Gred: (sekiranya berkaitan)

Alamat Tempat Tinggal:

Wilayah Menetap™* [bu/ Bapa Yang
Diisytiharkan:

Alamat Menetap Ibu/ Bapa Pegawai:

Hubungan dengan Gemulah:

~ MAKLUMAT GEMULAH (PEGAWAI/ KELUARGA) .

Nama:

No. Kad Pengenalan:;

Alamat Tempat Tinggal:

Destinasi Tambang:

PERMOHONAN

Tambang Mengiringi Jenazah

Mengurus Mengurus Pemindahan Barang

Saya mengesahkan bahawa semua makiumat dan kenyataan yang diberikan adaiah benar
dan sah. Saya juga memahami bahawa sekiranya terdapat maklumat palsu, tidak benar atau
tidak lengkap, maka saya boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah Peraturan-Peraturan
Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

Tarikh:
Tandatangan:
Permchonan Diluluskan/ Tidak Diluluskan
* Tarikh: Tandatangan:
Nama:
Jawatan:

* Catatan: Potong yang mana tidak berkenaan.



