
UNIT AKADEMIK, BAHAGIAN PENGAMBILAN
DAN PENEMPATAN STAF, PEJABAT PENDAFTAR

PERMOHONAN PERTUKARAN
TEMPAT BERTUGAS STAF

AKADEMIK

BAGI PERMOHONAN YANG BERJAYA, SYARAT KELAYAKAN UNTUK MEMBUAT TUNTUTAN

ELAUN PERTUKARAN ADALAH SEPERTI BERIKUT:

a)  PERTUKARAN ATAS DASAR SUKA SAMA SUKA TIDAK LAYAK MEMBUAT TUNTUTAN

BAYARAN PERPINDAHAN DAN PERTUKARAN.

b) STAF DARI KAMPUS SABAH/SARAWAK KE SHAH ALAM MESTILAH TELAH BERKHIDMAT

DIKAMPUS BERKENAAN SEKURANG-KURANGNYA EMPAT (4) TAHUN MANAKALA STAF DARI

MANA-MANA KAMPUS DI SEMENANJUNG, SEMENANJUNG KE SABAH/SARAWAK DAN DARI

KAMPUS SABAH KE KAMPUS SARAWAK DAN SEBALIKNYA MESTILAH TELAH BERKHIDMAT

SEKURANG-KURANGNYA LIMA (5) TAHUN. [BAGI PERMOHONAN SENDIRI]
(MINIT MESYUARAT JHEK KE-64 BERTARIKH 7 SEPTEMBER 2004 DIRUJUK)

c) ARAHAN PERTUKARAN LAYAK UNTUK MENDAPAT BAYARAN PERPINDAHAN DAN

PERTUKARAN

PERMOHONAN-PERMOHONAN PENSYARAH UNTUK BERTUKAR AKAN

DIBENTANGKAN DALAM MESYUARAT UNTUK DIBINCANGKAN.

MESYUARAT DIADAKAN DUA (2) KALI SETAHUN PADA SESI

MAC/OKTOBER DAN OKTOBER/MAC.

NOTA: HANYA PERMOHONAN YANG TELAH LENGKAP DENGAN ULASAN DEKAN DAN REKTOR
KAMPUS DIPOHON SAHAJA AKAN DIBAWA ke mesyuarat. PIHAK BPPS AKAN URUSKAN PERKARA
TERSEBUT.

KELAYAKAN TUNTUTAN ELAUN
PERTUKARAN TEMPAT BERTUGAS

PERMOHONAN MELALUI KAMPUS / 
FAKULTI PEMOHON

STAF AKADEMIK YANG INGIN MEMBUAT PERMOHONAN
PERTUKARAN TEMPAT BERTUGAS PERLU MENGHANTAR
PERMOHONAN KE BAHAGIAN PENGAMBILAN DAN
PENEMPATAN STAF, PEJABAT PENDAFTAR DAN MESTI
MELALUI KETUA JABATAN (REKTOR/DEKAN)

MESYUARAT PENYELARASAN PERTUKARAN
TEMPAT BERTUGAS PENSYARAH (MPP)

KEPUTUSAN PERMOHONAN

KEPUTUSAN PERMOHONAN HANYA AKAN DIMAKLUMKAN

MELALUI SURAT RASMI SAHAJA. PERTANYAAN MENGENAI

KEPUTUSAN PERMOHONAN MELALUI TELEFON ATAU E-MEL

TIDAK AKAN DILAYAN.

PENANGGUHAN PENEMPATAN

PEGAWAI YANG INGIN MEMOHON PENANGGUHAN PENEMPATAN PERLU MEMBUAT
SURAT PERMOHONAN PENANGGUHAN DENGAN JUSTIFIKASI/SEBAB
PENANGGUHAN DAN CADANGAN TARIKH LAPOR DIRI BAHARU SERTA SETERUSNYA
MENDAPATKAN SOKONGAN BESERTA TARIKH KUAT KUAT KUASA BAHARU
DARIPADA KETUA JABATAN SEKARANG DAN KETUA JABATAN BAHARU.

PERMOHONAN PERLU DIHANTAR SEMULA KE BPPS UNTUK PROSES KELULUSAN

https://pendaftar.uitm.edu.my



SEBARANG PEMBATALAN KEPUTUSAN PERMOHONAN YANG
TELAH DILULUSKAN OLEH MESYUARAT PERLU DIBUAT SECARA
BERTULIS MELALUI KETUA BAHAGIAN SEBELUM DIMAJUKAN
KEPADA BPPS, PEMBATALAN PERLU DIBUAT DALAM MASA 7
HARI BEKERJA BESERTA JUSTIFIKASI/SEBAB.

i. Permohonan mestilah dibuat melalui Ketua Jabatan

ii. Permohonan atas dasar kesihatan perlu disertakan laporan

perubatan

iii. Pertukaran tertakluk kepada keperluan dan kekosongan

jawatan di tempat dipohon

iv. Ketua Jabatan boleh melaksanakan arahan pertukaran bagi

memenuhi keperluan tenaga pengajar di kampus / fakulti

Pegawai adalah dilarang menggunakan apa-apa bentuk pengaruh

atau tekanan luar bagi menyokong permohonan mereka untuk

bertukar atau sebaliknya. Permohonan yang menggunakan apa-apa

bentuk pengaruh atau tekanan luar akan dipanjangkan kepada Unit

Integriti dan boleh dikenakan tindakan Tatatertib. 

(sURAT PEKELILING PENDAFTAR BILANGAN 2 TAHUN 2012)

Pegawai yang sedang dalam tempoh Cuti Belajar (CB) atau Latihan

Industri dan Profesional tidak layak diluluskan untuk

pertukaran tempat bertugas sehingga pegawai tersebut kembali

melapor diri semula ke PTJ. Penama boleh membuat permohonan

selepas melapor diri. walau bagaimanapun, sekiranya

permohonan tersebut mempunyai sebab seperti melibatkan

keselamatan diri/keluarga pemohon, penutupan program dan yang

berkaitan maka permohonan boleh dibuat sebelum melapor diri ke

ptj asal.

PEGAWAI PERLU  MELAPOR DIRI PADA TARIKH DAN TEMPAT

SEPERTI YANG DINYATAKAN DALAM SURAT KEPUTUSAN. PENAMA

PERLU MELENGKAPKAN BORANG LAPOR DIRI DAN NOTA SERAHAN

TUGAS YANG BOLEH DIMUAT TURUN DI LAMAN SESAWANG PEJABAT

PENDAFTAR DAN DIKEMUKAKAN KEPADA KETUA JABATAN SATU (1)

SALINAN KE BAHAGIAN PEMBANGUNAN ORGANISASI UNTUK TUJUAN

KEMASKINI

PEMBATALAN KEPUTUSAN MESYUARAT

LARANGAN MENGGUNAKAN PENGARUH
LUAR

STATUS CUTI BELAJAR / LATIHAN INDUSTRI
& PROFESIONAL

RAYUAN PENEMPATAN

SEBARANG RAYUAN PENEMPATAN PERLU DIMAJUKAN SEMULA

KE BPPS UNTUK TINDAKAN SELANJUTNYA.

LAPOR DIRI PERTUKARAN TEMPAT
BERTUGAS

SYARAT & KELAYAKAN PERTUKARAN
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