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Pelantikan Moderator bagi jabatan boleh dilakukan oleh Ketua Pentadbiran yang telah dilantik.

LANGKAH Log Masuk di :

) ) o) e ) e ) ttps://hr2u.uitm.edu.my/hr2u/
e — e Pilih Menu Pelantikan Moderator
S -> Mohon Pelantikan Moderator

h I‘ RUANGAN WAJIB DIISI
Pusat Tanggungjawab _Slla Pilih

Pilih Modul yang berkaitan. o

-> Contoh : Pengurusan Masa LANGKAH i

Klik butang Tambah Moderator

-> Tekan lookup |f dan masukkan e o cemasn o ebaon

No. Pekerja atau Nama staf

Pilih staf yang akan dilantik dan
LANGKAH malsukkan tempoh lantikan sekiranya
perlu.

Tekan Simpan dan Hantar sekiranya
telah pasti. Proses lantikan selesai.

SEMAKAN STATUS PELANTIKAN MODERATOR

B 7 status petantian voderstor |

Pusat Tanggungjawab Sila Pikh v

= 54 =

—] ed

Pilih Menu Pelantikan Pelantikan Moderator Ketua Pentadbiran juga
Moderator perlu disokong/disahkan boleh membatalkan

-> Status Pelantikan oleh pelantikan yang status
Moderator Ketua Pusat Tanggung- sedang diproses sekiranya
jawab (KPTJ) berkeperluan dan disertakan

catatan Pembatalan.



