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Surat pekeliling ini adalah untuk memaklumkan kepada semua staf Universiti Teknologi
MARA (UiTM) mengenai peraturan-peraturan yang perlu dipatuhi bagi mengikuti pengajian
secara sambilan atau separuh masa.

Latarbelakang:

Pihak pengurusan~UiTM sentiasa memberi dorongan untulk staf (akademik-dan pelltﬁdbifan)

" meningkatkan kelayalan akademik masing-masing untuk tujuai peningkatan kerjaya dan

faedah. di masa hadapan. Walaupun pihak pengurusan ada menyediakan kefudahan
biasiswa, namun peruntukan kewangan yang ada tidak dapat memenuhi keperluan setiap staf.
Oleh kerana biasiswa merupakan satu hadiah (award), maka selain dari atas dasar kepentingan
sesuatu bidang pengajian itu kepada UiTM, hanya staf yang memenuhi kriteria~kriteria dau
syarat-syarat tertentu sahaja dianugerahi biasiswa UiTM.

_Justeru itu pihak pengurusan tidak menyekat staf yang ingin mengikuti pengajian secara

separuh masa atau sambilan. Bagaimanapun, pihak pengurusan melalui Jawatankuasa
Latihan dan Pembangunan Staf telah menetapkan supaya staf yang ingin mengikuti pengajian
gecara sambilan atav separuh masa mematuhi peraturan-peraturan yang ditetapkan. Peraturan

ini dikeluarkan sebagai panduan bagi membendung masalah yang sering dihadapi oleh

Jabatan apabila terdapat sebahagian urusan pejabat tergendala kerana staf yang terbabit
menghadapi musim peperiksaan atau perlu menyiapkan tugasan kursus.

Peraturan;

Staf yang ingin mengikuti pengajian secara sambilan atau separuh masa hendaklah mematuli
peraturan-peraturan berikut:

1. Staf hendaklah mendapat kebenaran daripada pihak pengurusan untuk mengikuti
pengajian secara sambilan dan melaporkan kemajuan pengajian kepada Dekan Fakulti
dan pihak pengurusan dari masa ke semasa.

2. Kursus atau pengajian yang dilkuti mestilah tidak mengganggu'tugas hakiki dan
tugas-tugas rasmi Jain yang diérahkan.

Il

Kursus vang diikuti hendaklah di luar waktu pejabat.
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4, Tidak ada sebarang pengurangan beban tugas atan jam bekerja bagi staf yang terlibat
kecuali untuk tujuan mengambil peperiksaan sahaja.

5. Segala perbelanjaan yang berkaitan dengan pengajian adalah tanggungan sendiri
keecuali yang dipersetujui ¢leh pihak pengurusan,

6. Staf sentiasa tertakluk kepada peraturan-peraturan perkhidmatan dan tatatertib
kakitangan termasuk arahan pertukaran ke mana-mana kampus cawangan.

7. Bagi staf akademik, bidang pengafian mestilah yang berkaitan dengan bidang

pengkhususan pengajaran. Sekiranya berlainan, mestilah mendapat Lelu}usan Dekan
Fakulti.

Kebenaran;

Staf boleh memohon kebenaran untuk mengikuti pengajian secara sambilan atau separuh ( p
masa dengan menulis kepada: ) O

Pendaftar
Pejabat Pendaftar } - .
-UiTM SHAH ALAM. - . C oemm . © . ' S
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~ '_, Cowp, B'thagmn Latibax' dan,Pembangnnan Staf A S
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kelas. . o

Tartlh kuatkuasa:

Peraturan inj berkuatkuasa serta merta.,

H

Pelaksanaan dan Penguathkuasaan:

Kerjasama adalah dipohon dari Ketua-Ketua Jabatan bagi memastikan bahawa staf mematuhi

peraturan-peraturan yang ditetapkan bagi menjamin pentadbiran dan pengurusan Jabatan (
khususnya dan UiTM khasnya tetap berjalan lancar dan teratur, Q

Sekian terima kasih.

Yang benar,

BAJXMOHBD ARIFFIN HAJT IBRAHIV
Pendaftar
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