
Lampiran A 
 
 

Tarikh : 
 
 

Kepada: 
 

Ketua  
Bahagian Kemajuan Kerjaya 
Jabatan Pengurusan Sumber Manusia 
Pejabat Pendaftar 
Universiti Teknologi MARA 
40450 Shah Alam 
SELANGOR 

 
 

Tuan/Puan 
 

TAWARAN MENGIKUTI KURSUS PENJAGA JENTERA ELEKTRIK 
 

Dimaklumkan saya telah menerima keputusan Jawatankuasa Induk Peningkatan Kerjaya Sumber 
Manusia (JKI-PKSM) untuk mengikuti Kursus Penjaga Jentera Elektrik seperti butiran berikut: 

 
• Nama Staf : .............................................................................................................. 

 
• No. Pekerja : ........................................................................................................ 

 
• Jabatan Hakiki : ............................................................................................................... 

 
• Nama Kursus : ............................................................................................................... 

 
• Tempat Kursus : ............................................................................................................... 

 
• Tempoh Kursus : ............................................................................................................... 

 

Berikut ialah jawapan saya kepada tawaran tersebut: 
 

Menolak tawaran. 
Sebab penolakan tawaran: 

Menerima tawaran, telah memahami terma & syarat kursus dan berjanji akan 
mengemukakan dokumen lengkap dalam tempoh dua (2) minggu dari tarikh surat 
tawaran. 

 
 

Sekian, terima kasih. 
 
 

Yang benar, 
 
 

.............................................. 
(Tandatangan) 

 
 

s.k. Dekan Fakulti/ Rektor/ Ketua Jabatan ( ....................................................................................... ) 
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